CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

RESOLUGAO N° 2.169/2025 - CONFERE.

Aprova as normas sobre os procedimentos
orcamentarios, contabeis e de prestacdes
de contas dos Conselhos integrantes do
Sistema Confere/Cores.

O Conselho Federal dos Representantes Comerciais - Confere, por sua Diretoria-
Executiva, ad referendum do Plendrio, no uso de suas atribuicOes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar a execucgao de trabalhos, prazos e
remessa de documentos do ciclo orcamentario e de controle interno produzidos pelos
entes integrantes do Sistema Confere/Cores, e a pertinente insercao desses
documentos no Portal da Transparéncia;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade da prestacao de contas dos Conselhos
integrantes do Sistema Confere/Cores, a seus plenarios e ao Confere, na forma dos
arts. 24 e 25, paragrafo Unico, da Lei n°© 4.886/1965;

CONSIDERANDO as disposicoes contidas nas deliberagoes do Tribunal de Contas
da Unido - TCU, compreendidas nas instrucdes e decisdes normativas especificas
para a prestacao de contas dos entes publicos, nos termos do art. 3° da Lei 8.443/92;

CONSIDERANDO o objetivo de consolidar e dar maior objetividade aos
procedimentos de controle interno que regulamentam a elaboracao do orgamento e
das prestacoes de contas do Conselho Federal e dos Conselhos Regionais dos
Representantes Comerciais;

CONSIDERANDO a obediéncia aos principios constitucionais da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia na administragao
publica;

CONSIDERANDO o que ficou deliberado em Reuniao de Diretoria-Executiva,
realizada nesta data,

RESOLVE:
Art. 19, Aprovar as normas e procedimentos de controle relacionados aos processos

de Planejamento, Orcamento e Prestacao de Contas, para os Conselhos integrantes
do Sistema Confere/Cores.
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Capitulo I
Das disposicoes preliminares

Art. 2°. Essas normas aplicam-se aos procedimentos de controle interno,
abrangendo:

I. Plano de Agao;
II. Proposta Orcamentaria, aberturas de Créditos;
ITII. Balancetes Mensais;
IV. Processos dos Balancos Trimestrais;
V. Prestacao de Contas anual;
VI. Relatorio Trimestral de Gestao
VII. Relatdrio de Gestao Anual, na forma de Relato Integrado.

Capitulo II
Da competéncia e responsabilidade

Art. 39. O Plenario do Conselho Federal é a instancia competente para homologar
as propostas orcamentarias e os planos de agao dos entes integrantes do Sistema
Confere/Cores, nos termos regimentais.

Art. 4°, O exercicio financeiro compreende a extensao do ano civil, no qual as
Entidades e unidades integrantes do Sistema Confere/Cores executam as suas
atividades-fim, as metas, programas e projetos concebidos para o periodo, e os
demais atos administrativos relacionados com suas atividades de gestao, obedecidos
o Plano de Acao e a Proposta Orcamentdaria homologados pelo Plenario do Confere.

Art. 59. A execucdo dos processos administrativos e financeiros é registrada, ao
tempo de sua realizacdao, pelos respectivos setores contabeis, sendo objeto de
avaliacao pela Comissao Fiscal e pela Auditoria do Confere.

Capitulo III
Do processo orcamentario

Secao 1
Do Plano de Acao

Art. 6°. O Plano de Agao representa a programacao das atividades finalisticas e de
gestao do Conselho, com base nos programas, metas, prioridades definidas pela
Diretoria-Executiva para o periodo de um ano, visando ao controle das acoes
estabelecidas para o alcance dos objetivos planejados para o ano vindouro.

Art. 7°. Comp0em a estrutura basica do Plano de Acao:

Pag.2de 14

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

a) Apresentacao - Representa as intengoes da Diretoria-Executiva, em sua
base respectiva, dispostas em programas e projetos a serem alcancados ao
longo do ano a que se referem, com a mensuracao dos recursos mobilizados
para cada atividade e o cronograma de execucao.

b) Atividades e Projetos - Objetivos estratégicos elaborados com base na
missao institucional do Conselho, planejado pela Diretoria-Executiva para o
periodo de sua gestao, focando prioritariamente nas atividades-fim do
Conselho.

c) Objetivos - Dimensionamento, de forma clara e concisa, da execucao das
acOes para a obtencdo dos resultados que se pretende atingir no exercicio
financeiro estabelecido, com utilizacgdo dos recursos materiais, humanos e
financeiros mobilizados.

Secao II
Da estrutura do Processo Orcamentario

Art. 82. O Processo Orcamentario contempla os objetivos e metas definidos pela
Diretoria-Executiva compreendendo as etapas relacionadas a estimativa de receitas
e a fixacdo de despesas para o ano seguinte, de forma a permitir o controle da
execucdo das atividades finalisticas e de gestdo e a avaliagdo dos resultados
pretendidos no periodo.

Paragrafo anico. O Plano de Contratacoes Anual (Lei n® 14.133, Art. 12, Inciso
VII), quando elaborado pela Entidade, devera ser contemplado no processo
orcamentario com o objetivo de racionalizar as aquisicoes da Entidade.

Art. 99, O principio basico do equilibrio orcamentario dar-se-a sempre com a
estimativa de Receita e a fixacao da Despesa em igual valor.

Capitulo IV
Do processo da Proposta Orcamentaria

Secao 1
Da composicao do Processo Orcamentario

Art. 10. O Processo Orcamentario é composto pelos seguintes documentos:

I. Oficio de remessa com informacao das premissas previstas no artigo 13 deste

normativo, para o calculo da elaboragdo do orcamento;

II. Plano de Agdo (programas, projetos e atividades definidos para o exercicio
seguinte);

III. Parecer da Comissdo Fiscal especifico sobre a Proposta Orcamentaria e o
Plano de Acao;

IV. Proposta Orcamentaria para o exercicio seguinte, na forma estabelecida no
art. 13; e

Pag.3de 14

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



‘/’ CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS

il CONFERE

DR
V. Ata de Reunido Plenaria onde constem aprovados, de forma clara e

individualizada, a Proposta Orgamentaria e o Plano de Agao.

§ 19. Especificamente para o Confere, devera ser apresentada a Ata da Reunido da
Diretoria-Executiva, juntamente com Parecer favoravel da Comissao Fiscal, onde
conste a aprovacao da Proposta Orcamentaria e do Plano de Acao a ser submetida a
homologacao do Plenario.

§ 29, A Proposta Orcamentdria devera ser realizada por Centro de Custos,
identificando os Projetos e Atividades Finalisticas e de Gestao.

Art. 11. A proposta orcamentaria devera obedecer ao médulo de Orcamento do
Sistema Contabil utilizado por todos os Conselhos integrantes do Sistema
Confere/Cores, devendo as rubricas orcamentarias e respectivos centros de custos
serem condizentes com o Plano de Acao da Entidade, aprovado para o mesmo
exercicio financeiro.

Art. 12. Na determinagao dos valores a alocar em cada conta, seja de Receita ou de
Despesa, sera permitida a utilizacdo de importancias inferiores a R$ 100,00 (cem
reais), devendo ser desprezadas as casas de dezenas, unidades e centavos de reais.

Secao II
Da previsao da Receita

Art. 13. O calculo da previsao da Receita do exercicio a que se refere a Proposta, se
fara contemplando as seguintes premissas:

a) O percentual de aumento médio de arrecadacao, em relacao ao respectivo
ano anterior, das receitas correntes, nos 03 (trés) ultimos exercicios
financeiros encerrados; e

b) Caso a média aritmética encontrada seja inferior ao percentual aplicado nas
anuidades do exercicio seguinte, considerar-se-a este percentual para
aplicacao sobre o orcamento vigente.

§ 1°. O valor final da Receita Prevista e Despesa Fixada para o exercicio seguinte
nao podera ser inferior a 90% (noventa por cento) do montante obtido no calculo
previsto nas alineas “a” e “b” deste artigo.

§ 29, Para os calculos acima estabelecidos se excluem as seguintes receitas:
a) as Receitas de doacgdes ou auxilio;
b) as Receitas correspondentes aos empréstimos tomados;

c) as Receitas eventuais de alienacao de bens; e
d) outras Receitas Extraordinarias.
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Art. 14. Devera constar da Proposta Orgamentaria dos Conselhos Regionais, o valor
a ser encaminhado ao Confere, a titulo de cota-parte, nos termos do art. 7°, § 29,
da Lei 4.886/65.

Paragrafo Unico. O Regional devera fazer constar de dotacao orcamentaria, caso
aplicavel, o valor correspondente de 4% (quatro por cento) da renda bruta para a
amortizacao de empréstimos concedidos pelo Confere, conforme o art. 29, § 19, da
Resolucdo Confere n® 440/2007, para as operacoes de empréstimos ja contratadas,
passando a viger as disposicoes da Resolucao Confere n® 2.109/2024, a partir de
27 de marco de 2024.

Art. 15. A fixacdo da Despesa deve estar em consonancia com o Plano de Acao
aprovado pelo Plenario do Conselho, para o periodo considerado, bem como o calculo
dos recursos financeiros, humanos e materiais necessarios a sua materializacao e
concretizacao.

Secao III
Da fixacao da Despesa

Art. 16. As despesas obrigatorias, de carater continuado, contratuais ou ndo, que
fixem a obrigacao legal de sua execucao no decorrer do ano, relativas ao custeio e
ao pessoal, deverao constar da Proposta Orcamentaria contemplando os dispéndios
fixados pelos setores respectivos, considerando os indices de elevacao estabelecidos
para 0 ano a que se referirem.

Art. 17. As despesas com investimentos (aquisicdo de imodveis e de bens
permanentes) deverao ser previstas e conter detalhamento especifico.

Secao IV
Dos prazos e do encaminhamento processual

Art. 18. Os Conselhos Regionais encaminharao a Auditoria do Confere os processos
das propostas orcamentarias, em arquivos eletrénicos acessiveis/pesquisaveis para
consultas, através do sistema “Auditoria.Net”, até 31 de outubro de cada ano,
para fins de analise e para a consolidacao da Proposta Orcamentaria do Conselho
Federal.

Paragrafo unico. O Conselho Federal encaminhard o processo da Proposta
Orcamentaria a Auditoria, em arquivos eletrénicos acessiveis/pesquisaveis para
consultas, através do sistema “Auditoria.Net”, até 15 de novembro de cada ano.

Art. 19. A Auditoria do Confere tem o prazo de 15 dias para apreciacao dos

processos, a partir do seu recebimento, sendo devolvidos a origem os que
apresentarem incorrecoes ou estiverem fora dos padrOes estabelecidos por esta

Pag.5de 14

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

norma, com o prazo de 10 dias corridos, contados a partir da remessa eletronica, sob
aviso, para as alteragdes recomendadas e devolucao do processo regularizado.

Art. 20. O Plenario do Confere apreciara todos os processos orcamentarios na ultima
reunidao do exercicio financeiro, homologando a sua execucao para O €exercicio
seguinte.

Art. 21. As pecas processuais orcamentarias serdo obrigatoriamente assinadas em
conjunto pelo Diretor-Presidente, Diretor-Tesoureiro e pelo Contabilista responsavel
por sua elaboracao, mediante assinatura digital, na forma oficial adotada pelo
Governo Federal.

Paragrafo Unico. Depois de homologadas pelo Plenario do Confere, as propostas
orcamentarias de todos os Conselhos deverao ser publicadas nos respectivos Portais
da Transparéncia.

Capitulo V
Das alteracoes do Orcamento nos créditos adicionais

Secao I
Da composicao do Processo de Abertura de Créditos

Art. 22, De acordo com a Lei n®4.320/1964, artigos 40 a 46, os créditos adicionais
poderao ser procedidos, respeitadas as necessidades e a existéncia de recursos,
especificamente para o atendimento de situagdes inicialmente nao previstas ou
previstas com dotagao insuficiente, sendo classificados como:

I. Suplementares, destinados a reforco de dotacdo orcamentaria;
II. Especiais, os destinados a despesas para as quais nao haja dotagao
orcamentaria especifica;
III.  Extraordinarios, os destinados a despesas urgentes e imprevistas.

Art. 23. A abertura de créditos adicionais durante o exercicio sera adequada a
disponibilidade financeira e a necessidade da execugdo, com a finalidade
orcamentaria justificada e devidamente aprovada pelo Plenario da Entidade.

Art. 24. Para instauracdo de Processo de Abertura de Créditos ao orcamento,
deverdo obrigatoriamente constar do oficio de encaminhamento, desde que nao
comprometidos (art. 43 da Lei 4.320/1964):

I. o superavit financeiro apurado em balanco patrimonial do exercicio anterior;
II. os provenientes de excesso de arrecadacao;
III.  os resultantes de anulacao parcial ou total de dotagdes orcamentarias ou de
créditos adicionais; e
IV. o produto de operacoes de crédito (empréstimos e doacoes recebidas).
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§ 19, Entende-se por superavit financeiro a diferenca positiva entre o ativo financeiro
e 0 passivo financeiro.

§ 29, Entende-se por excesso de arrecadagao, para fins desta norma, o saldo positivo
das diferencas, acumulado més a més, entre arrecadacao prevista e a realizada,
considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio.

§ 39. Para o fim de apurar o saldo dos recursos utilizaveis, provenientes de excesso
de arrecadacao, deduzir-se-a a importancia dos créditos extraordinarios porventura
abertos no exercicio.

§ 49, Fica excluida como fonte de recursos a anulagao parcial ou total proveniente
do grupo de dotacOes de Pessoal e seus Encargos, conforme letra "a", inciso II,
§ 39, do artigo 166 da Constituicao Federal.

§ 59°. Fica autorizado a abrir créditos adicionais suplementares as dotacOes
orcamentarias, até o limite de 30% (trinta por cento) da despesa total, conforme o
art. 70 da Lei n© 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 69°. O limite percentual do § 5° acima, ndo se aplica para abertura de créditos
adicionais, especificamente, para os seguintes casos, tendo como fontes de recursos
0 superavit financeiro apurado em balango do exercicio anterior e/ou o produto de
operacoes de créditos (empréstimos e doacdes):

a) Investimentos - aplicagdo de recursos em obras, equipamentos,
instalacdes e aquisicao de material permanente;

b) Inversoes financeiras — Aquisicdo de imdveis;

c) Transferéncia de Capital - Auxilios para obras, equipamentos e
instalacdes, para inversoes financeiras e outras contribuicoes.

§ 7°. A mudanca entre rubricas orcamentarias ocorre das seguintes formas:

I - Transposicao: transferéncia de recursos entre contas do subsistema
orgamentario sem alteracdo do valor total do orgamento aprovado (Art. 24,
Inciso III). A excecao da verba destinada a pagamento de pessoal e encargos
ou de contratos cuja obrigacdo ja esteja empenhada; e/ou

II - Reformulacdo: transferéncia de recursos entre contas do subsistema
orcamentario com alteracdo do valor total do orcamento aprovado (Art.24,
Incisos I, IT ou IV).

Paragrafo Unico. Contingenciamentos orgamentarios sdao blogueios de dotacOes

orcamentarias com o objetivo de assegurar o equilibrio entre a execucdo das
despesas e a disponibilidade efetiva de recursos.
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Art. 25. S3o considerados documentos obrigatdrios a composicao do Processo de
Abertura de Créditos, para serem enviados ao Confere:

I. Oficio de encaminhamento com indicacdao da(s) fonte(s) dos recursos
utilizada(s);

II. Quadro Geral de Transposicoes, Reformulacdes e Contingenciamentos
Orcamentarios (emitido pelo mddulo “Orcamento” do sistema contabil),
abrangendo o periodo em que ocorreu o ajuste;

III. Relacao de Reformulacoes das rubricas alteradas, discriminando origem e
destino dos valores e/ou Relacao de Transposicoes com rubricas de origem
e destino, se for o caso (emitidas pelo mddulo de Orcamento do sistema
contabil;

IV. Ata de Reuniao ou Parecer da Comissao Fiscal de aprovacao do processo;

V. Ata de Reuniao da Diretoria-Executiva onde conste a aprovacao do processo.

VI. Plano de Acao retificado (programas, projetos e atividades definidos para o
exercicio), se for o caso.

§ 19°. Todas as transposicoes deverao ser aprovadas pela Diretoria-Executiva do
respectivo conselho, ad referendum do Plenario de cada Entidade, trimestralmente,
encaminhando-se ao Confere o processo completo de abertura de créditos, com as
relacdes das transposicdes ocorridas no periodo, devidamente assinadas, contendo
as rubricas de origem e de destino, em processo distinto das pegas que compoem
os Balancos trimestrais e a Prestacao de Contas Anual.

§ 29. Toda reformulacdo orgamentaria devera ser aprovada pela Diretoria-Executiva
do respectivo conselho, ad referendum do Plenario de cada Entidade. O processo
deve ser encaminhado no més seguinte ao da reformulacao, até o prazo previsto
para o encerramento dos balancetes mensais.

§ 39. Em caso de nao aprovacao pela Comissao Fiscal ou Plenario da Entidade, o
Conselho Federal devera ser comunicado, imediatamente, via oficio.

§ 49°. E vedada aos Conselhos Federal e Regionais dos Representantes Comerciais a
execucao de despesas nao programadas sem a abertura de créditos orgamentarios.

§ 59. Os Conselhos encaminharao a Auditoria do Confere os processos das aberturas
de créditos, por meio de arquivos eletronicos acessiveis/pesquisaveis para consultas,
através do sistema “Auditoria.Net".

§ 69°. O processo completo de abertura de créditos, porventura existente, para o
40 trimestre do exercicio, devera ser encaminhado ao Confere até o dia 30 de
novembro. Caso haja necessidade de alteracdo orcamentaria apds esse periodo,
devera ser devidamente justificada.
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§ 7°. O processo de abertura de créditos que for apresentado, apds o periodo
estipulado no paragrafo anterior, sem justificativa fundamentada, nao sera objeto de
analise.

§ 89. As pecas processuais da Abertura de Créditos orcamentdrios serdao
obrigatoriamente assinadas em conjunto pelo Diretor-Presidente, Diretor-Tesoureiro
e pelo Contabilista responsavel por sua elaboracao, mediante assinatura digital, na
forma oficial adotada pelo Governo Federal.

§ 99°. Alteracgoes realizadas nos respectivos projetos e atividades do Plano de Acao,
aprovado para o exercicio vigente, deverao ser encaminhadas a Unidade de Auditoria
do Confere para analise, no més subsequente a sua efetivacao pelo Plenario do
Conselho Regional.

Secao II
Da programacao orcamentaria e financeira

Art. 26. A execucao orcamentaria decorre da programacao de ingresso e desembolso
de recursos do Conselho, nao podendo ocorrer antecipacao de pagamentos de
compromissos assumidos.

Art. 27. Todas as despesas terao, obrigatoriamente, o rito sequencial de execugao,
devendo ocorrer tao logo assumidas, (a) a emissao do empenho, garantindo a efetiva
entrega de bens ou servicos; (b) a liquidacao, com o “atesto” do fiscal responsavel
pelo recebimento dos bens ou execucao do servico; e (c) o pagamento, no respectivo
vencimento.

§ 1°. Todos os pagamentos de despesas empenhadas deverdao ocorrer,
obrigatoriamente, por meio de crédito bancario na conta do favorecido.

§ 29. Por ocasidao do balanco anual, as despesas orgamentarias empenhadas e nao
pagas deverao ser inscritas em Restos a Pagar Processados, Nao Processados ou
anuladas, conforme o caso.

Secao III
Da publicidade do processo orcamentario pelos entes integrantes do
Sistema Confere/Cores

Art. 28. As Propostas Orcamentarias, o Plano de Acao e o desempenho or¢camentario
e operacional do Conselho, bem como todas as informagoes relativas a cada uma das
etapas programadas, apos homologacao pelo Plenario do Confere, serao divulgados
nos respectivos sitios eletronicos, sob o titulo "Transparéncia e Prestacdao de Contas"
de acordo com instrucdes vigentes do Tribunal de Contas da Uniao - TCU.
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Capitulo VI
Da Prestacao de Contas

Secao 1
Da obrigatoriedade de prestar contas

Art. 29. As Diretorias dos Conselhos Regionais prestarao contas anuais a seus
respectivos Plenarios, até o dia 15 de fevereiro de cada ano (art. 24 da Lei
n°4.886/1965) e ao Conselho Federal, até o Ultimo dia do més de fevereiro de cada
ano (art. 25, da Lei n°®4.886/1965).

Art. 30. A Diretoria do Conselho Federal prestara contas de sua gestdo ao Plenario
do Confere, para apreciacao e homologacdo, até o dia 31 de marco do ano
subsequente.

Art. 31. As prestacoes de contas dos Regionais serao apreciadas e homologadas
pelo Plendrio do Conselho Federal, até o dia 31 de julho do ano subsequente.

Secao II
Da composicao do processo de prestacao de contas

Art. 32. Os Balancetes analiticos mensais, completos e finalizados, serdo objeto de
comunicacao por e-mail a Unidade de Auditoria do Confere, informando a
disponibilizacdo para consulta no sistema contabil.

Art. 33. Os processos dos Balangos dos 19, 2° e 39 trimestres e das PrestacOes de
Contas anuais dos Conselhos Regionais e do Federal, serao autuados e encaminhados
a Unidade de Auditoria do Confere, na seguinte forma e composicdo, integrando
pecas contabeis comparativas e acumuladas relativas ao encerramento de cada
trimestre e a prestacao de contas anual:

I. Balancete acumulado (somente grupos de contas 1 e 2);
II. Balanco Patrimonial;
III. Balango Orgamentario;
IV. Balango Financeiro;
V. Variagdes Patrimoniais;
VI. Demonstracao dos Fluxos de Caixa;

VII. Mapa Demonstrativo do calculo mensal das quotas-parte de 20% da renda
bruta, acumuladas até o trimestre ou no exercicio, no caso da Prestacao de
Contas Anual;

VIII. Mapa Demonstrativo do calculo mensal das parcelas de amortizagdao de
empréstimos concedidos pelo Confere, caso aplicavel, acumuladas até o
trimestre ou no exercicio, no caso da Prestacao de Contas Anual, cotejadas
com o saldo dos Balangos;
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XII.

XIII.
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Extratos bancarios completos de todas as contas da Entidade no respectivo
periodo;

Conciliacdo bancaria somente da(s) conta(s) que apresentar(em) saldo(s)
divergente(s) do(s) contabil(eis) ao final do trimestre ou do exercicio, caso
haja;

Ata da Reuniao ou Parecer da Comissao Fiscal que aprova o processo do
Balanco Trimestral ou Prestacao de Contas Anual;

Ata da Reunido Plenaria do Regional contendo a aprovacao do processo do
Balanco Trimestral ou Prestacdo de Contas Anual. O Conselho Federal devera
disponibilizar Ata da Reuniao da Diretoria-Executiva, com Parecer e decisao
pelo encaminhamento do processo do Balango Trimestral ou Prestacao de
Contas anual para analise da Auditoria; e

Relatdrio Trimestral de Gestao, disponibilizado no sitio oficial da Entidade, de
acordo com as instrucoes especificas do Tribunal de Contas da Unido - TCU.

Art. 34. S3o considerados documentos complementares a Prestacao de Contas
anual dos Conselhos, exceto item XIV do artigo anterior, a serem juntados ao
processo e encaminhados ao Conselho Federal:

L.

II.

I1I.
Iv.

VI.

VII.

Rol de Responsaveis pelo Conselho compreendendo todo o periodo do
exercicio, contendo as informagdes obrigatorias, nos termos das instrucoes
do Tribunal de Contas da Uniao — TCU;

Comprovante de envio ao TCU, pela unidade de pessoal do Conselho, da
lista atualizada de autorizacao dos gestores e colaboradores da Entidade
para acesso do Tribunal as declaracoes de Ajuste Anual do Imposto de
Renda — Pessoa Fisica (DIRPF);

Demonstracdao das Mutagdes do Patriménio Liquido;

Notas Explicativas as Demonstracdoes Contabeis;

Documento de esclarecimento do Gestor quanto a eventual déficit na
Demonstracao das Variagdes Patrimoniais, indicando as principais causas e
as medidas adotadas, para, no futuro, sanear a situacao econémica;
Declaragdo da(o) Comissao/Responsavel pela gestdo do patrimbnio da
Entidade, atestando a conferéncia fisica dos bens moveis e imdveis e a
confirmagao dos saldos existentes no Sispat.Net e Siscont.Net.; e

Relatorios sintéticos do sistema de registro e cadastro da Entidade contendo
todas as baixas de pagamentos ocorridas no exercicio, bem como, saldos da
divida ativa da Entidade.

Paragrafo unico. O relatdrio de gestdo, na forma de relato integrado, devera ser
publicado no Portal da Transparéncia da Entidade até 31 de marco do ano

de 2020. O cumprimento deste prazo, bem como o conteldo do relatédrio serdo
objetos de analise da auditoria do Conselho Federal.

%/ subsequente, conforme previsto na Instrucdo Normativa TCU n© 84, de 22 de abril
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Secao III
Dos prazos para prestar contas

Art. 35. A comunicacao sobre a disponibilizacao dos Balancetes analiticos mensais
prevista no art. 32 desta Resolucao devera ser feita, por meio eletronico, até dia 25
de cada més subsequente ao da competéncia.

Art. 36. O envio da documentacao ao Confere sera feito através de arquivos
eletronicos acessiveis/pesquisaveis para consultas, pelo sistema “Auditoria.Net” e
com autorizacao para consulta no sistema contabil, compreendendo:

I. Processos completos dos Balangos trimestrais para os Conselhos Regionais:
a) 19trimestre - até o ultimo dia util do més de abril de cada exercicio;
b) 20 trimestre - até o ultimo dia Util do més de julho de cada exercicio; e
c) 3°trimestre - até o ultimo dia util do més de outubro de cada exercicio.

I1. Processos completos dos Balancos trimestrais para o Conselho Federal:
a) 19 trimestre - até o Ultimo dia Gtil do més de maio de cada exercicio;
b) 20 trimestre - até o ultimo dia util do més de agosto de cada exercicio; e
c) 3% trimestre - até o Ultimo dia Util do més de novembro de cada exercicio.

ITI. Prestacao de Contas Anual

a) Pegas Contabeis e documentos complementares - até o ultimo dia do
més de fevereiro do exercicio subsequente.

Art. 37. De acordo com normativos especificos do TCU, o Portal da Transparéncia
de cada Conselho devera manter atualizada segao especifica, com chamada na
pagina inicial sob o titulo "Transparéncia e Prestacao de Contas", que podera ser
provida mediante links e redirecionamento de paginas para outros portais oficiais que
contenham as informacgdes ou o seu detalhamento.

Capitulo VII
Das disposicoes finais

Art. 38. Todas as pecas contabeis serdo assinadas conjuntamente pelo Diretor-
Presidente, Diretor-Tesoureiro e pelo Contabilista responsavel por sua elaboracao,
mediante assinatura digital, na forma oficial adotada pelo Governo Federal.

§ 19. Os documentos que integram os processos nao poderao apresentar emendas
e/ou rasuras e, assinados digitalmente, dispensam a aposicao de rubricas, em
conformidade com a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

§ 29. Todo e qualquer documento de despesa, contrato de servicos continuados,
certiddo negativa, dentre outros, comprobatdrio da origem ou suporte a registro
contabil orcamentario, patrimonial ou financeiro devera ser anexado em campo
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proprio do sistema contabil utilizado pelos Conselhos Federal e Regionais dos
Representantes Comerciais.

§ 39. Exemplificam-se documentos a serem anexados por fato contabil, conforme
segue:

a) Empenho global ou estimativo — anexar contrato e/ou aditivo vigente, no que
couber;

b) Liquidacao — anexar documento fiscal devidamente atestado e certiddes
negativas validas, preferencialmente certidao do SICAF;

c) Pagamento — anexar comprovante de quitacao;

d) Pagamento de folha de pagamento ou de salario — anexar resumo da folha
ou contracheque;

e) Pagamento de tributos retidos, previdéncia e FGTS — anexar guias;

f) Inscricdo de Divida Ativa — anexar relatério da area de cobranca ou juridica;
receitas de anuidades, RT, Divida Ativa — anexar relatdrio do sistema de
controle cadastral e financeiro.

Art. 39. Esta Resolucao entra em vigor nesta data, ficando revogadas as disposicoes

Diretor-Rresidente
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Referéncias:

- Lei 4.320/1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracao e
controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal,

- Lei 12.527/2011 - Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do
art. 59, no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao Federal.

- Lei 14.133/21 — Lei de Licitagdes e Contratos;
- IN-TCU-84/2020 - Estabelece normas para a tomada e prestacao de contas dos

administradores e responsaveis da administracao publica federal, para fins de
julgamento pelo TCU.

- DN-198/2022 - Estabelece normas complementares para a prestacao de contas
dos administradores e responsaveis da administracao publica federal.

- IN-TCU-87/2020 - dispde sobre a forma de recebimento de copia da declaracao a
que alude o art. 19, caput, da lei 8.730/93.

- IN-TCU-90/2021 - altera a IN-TCU-87/2020, que dispde sobre a forma de
recebimento da copia da declaracao a que alude o art. 19, caput, da lei 8.730/93.

- IN-TCU-96/2024 - Altera a Instrucao Normativa-TCU 87, de 12 de agosto de 2020,
que disp0Oe sobre a forma de recebimento de copia da declaracdo a que alude o caput
do art. 1° da Lei 8.730, de 10 de novembro de 1993.

- Manual de Contabilidade Aplicadg’ao Setor Publico - MCASP - 102 edicao, dez/2023.
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