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1. DEFINICAO DO OBJETO CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Objeto

1.1. Contratacao de empresa especializada na elaboracao de projetos de arquitetura
e engenharia para espacos comerciais, com o objetivo de desenvolver os projetos
necessarios a reforma completa do imdvel que abrigara a nova sede do CONFERE,
conforme as condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da

tabela abaixo:
Tabela 1- Etapas e Produtos

Descricao
Etapa

Etapa 1 Levantamento de necessidades e estudos preliminares
Etapa 2 Projeto de arquitetura

Etapa 3 Projetos de Engenharia de todas as disciplinas

Etapa 4 Memorial descritivo de todas as Disciplinas

Etapa 5 Orcamento de referéncia e cronograma fisico-financeiro

1.2. O conjunto das etapas acima elencadas tera como produto final a elaboracao e
entrega dos Projetos Basico e Executivo indispensaveis a adequada instrucdo do
processo licitatdrio destinado a contratacao futura da obra, em conformidade com as
disposicoes da Lei n°® 14.133/2021, com as normas técnicas pertinentes e demais

exigéncias legais aplicaveis.
Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. Ante ao disposto no Inciso XVIII, Artigo 6° da Lei n°® 14.133/2021, o servigo a
ser contratado tem natureza de SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
NATUREZA PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL.
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Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
1.4. O servico é enquadrado como nao continuo ou por escopo.
Prazos de execucao e vigéncia

1.5. PRAZO DE EXECUCAO: 100 (cem) dias consecutivos, sendo contados a partir da

emissdo da "Ordem de Inicio de Servigo".

1.6. PRAZO DE VIGENCIA: O prazo de vigéncia do contrato sera de 180 (cento e

oitenta) dias consecutivos a partir da assinatura do contrato.

1.7. Nos termos do Art. 111 da Lei n° 14.133/2021, firma-se a prorrogagao
automatica dos prazos de execucao e vigéncia quando o objeto nao for concluido no
periodo firmado em contrato, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada
a manutencao de seu equilibrio econdmico-financeiro, restando a Administracao a
abertura de Processo de Apuracao de Responsabilidade - PAAR para a definicao de

possiveis sancdes administrativas.
2. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Em 19 de abril de 2022, o Plenario do Conselho Federal dos Representantes
Comerciais (CONFERE), no exercicio de sua competéncia legal e em consonancia com
o disposto no art. 7° da Lei n°© 4.886, de 9 de dezembro de 1965, deliberou pela
transferéncia da sede administrativa da autarquia da Cidade do Rio de Janeiro (RJ)
para a Cidade de Brasilia (DF).

2.2. A referida deliberacao foi adotada em virtude da necessidade institucional de
promover maior eficiéncia administrativa, ampliar a interlocugdo com os 6rgaos da
Administracdo Publica Federal e fortalecer a representatividade do Sistema

Confere/Cores no cenario nacional.

2.3. Atualmente, o CONFERE encontra-se instalado provisoriamente no Edificio Jodao
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Carlos Saad, localizado no SBS, em Brasilia (DF). Contudo, o referido espaco revela-se
insuficiente para comportar o crescimento da estrutura administrativa e a ampliacao
de seu quadro funcional, especialmente diante da efetivacdo da transferéncia dos
empregados oriundos da antiga sede, bem como da convocacao dos candidatos
aprovados no concurso publico vigente. Além disso, as instalacOes fisicas atuais ndo
dispdem de areas adequadas para as atividades institucionais a cargo dos 6rgaos

colegiados do Conselho, o que a sede definitiva pretende contemplar.

2.4. Com vistas a adequacao estrutural definitiva, o CONFERE adquiriu, por
intermédio do Processo Administrativo n® 010/2024, duas unidades comerciais — Salas
802 e 902 - situadas no Centro Empresarial Varig, SHN, Quadra 03, Lote C, Asa Norte,
Brasilia (DF).

2.5. Ressalta-se que a aquisicao e a reforma das salas 802 e 902, localizadas no
Centro Empresarial Varig, possuem carater estratégico e funcional, uma vez que
possibilitam a integracao fisica de todos os setores administrativos e técnicos do

CONFERE, além da criacao de ambientes especializados, tais como:
« auditdrio multiuso com capacidade para 100 a 120 pessoas;
« estudios para producao de contelido e comunicagao institucional;

salas de reuniao, treinamento e coworking institucional;

areas de recepcao, convivéncia e apoio administrativo.

2.6. De acordo com levantamentos de mercado de 2024, o valor médio do metro
quadrado comercial no Plano Piloto situava-se em torno de R$ 7.981,39, patamar
dentro do qual as salas foram adquiridas, com aderéncia ao preco de mercado e

excelente relacdo custo-beneficio.

2.7. Para além dos beneficios econdmicos, o investimento contribui para o
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fortalecimento da imagem institucional do CONFERE, posicionando-o como uma
entidade moderna, eficiente e comprometida com a sustentabilidade, em consonancia

com os principios de governanga e inovacao que orientam o Sistema Confere/Cores.

2.8. O objeto em questao integra a fase de planejamento da contratacao, nos termos
do art. 18, § 19, da Lei n® 14.133/2021, que subsidiarao a futura licitacao da obra de

reforma.

2.9. A prestacao dos servicos devera observar os principios da legalidade,
economicidade, eficiéncia e transparéncia, conforme estabelecido na Lei n°
14.133/2021, bem como atender aos parametros técnicos de sustentabilidade e

qualidade que regem a Administragao Publica contemporanea.

2.10. Assim, o investimento na nova sede consolida o CONFERE como referéncia
nacional na representacao comercial € na governanca profissional, unindo regulacao,

conhecimento e desenvolvimento institucional em um mesmo espaco fisico e simbdlico.

2.11. As despesas relativas ao objeto estdao previstas no Plano de Acdao para o
exercicio de 2025, com programacao orcamentaria vinculada a recursos provenientes

de superavit financeiro.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A presente solugao contempla a contratacdao de empresa especializada em
arquitetura e engenharia, conforme diretrizes definidas em Estudo Técnico Preliminar
elaborado pelo CONFERE, com foco na elaboracao de projetos executivos completos
que abranjam todas as disciplinas técnicas necessarias para a plena reforma e

posterior utilizacao dos espagos administrativos da sede.

3.2. O escopo da contratacao envolve a totalidade dos servicos de concepgao e
detalhamento dos projetos arquitetonicos e complementares destinados a reforma

integral dos imdveis pertencentes ao CONFERE no Distrito Federal, contemplando,
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além do projeto de arquitetura, as disciplinas de mobiliario, elétrica, hidraulica e
sanitaria, combate a incéndio, climatizacao, automacao predial, controle de acesso e
seguranca, telecomunicacdes e dados, iluminagdo cénica e de emergéncia, estrutural,
sustentabilidade e eficiéncia energética, sinalizacdo e identidade visual, e
acessibilidade, dentre outras consideradas necessarias apds o levantamento de

requisitos.

3.3. O imodvel que abrigard a futura sede do CONFERE estad estrategicamente
localizado no Centro Empresarial Varig, nas salas 802 e 902, situadas no Setor
Hoteleiro Norte (SHN), Quadra 03, Lote C, Asa Norte, Brasilia/DF. As referidas unidades
somam uma area privativa total de 1.623,52 m2, sendo 1.263,52 m2 destinados a
reforma dos espacos de escritdrio, os quais serao planejados de forma a favorecer a

integracao entre os setores e a otimizagao dos fluxos de trabalho.

3.4. Aintegracao vertical e funcional dos pavimentos oferece condicdes favoraveis a
implantacao de ambientes modernos, eficientes e acolhedores, capazes de atender
tanto as demandas internas de gestao quanto as necessidades externas, como a
realizacdao de reunides plendrias e seminarios. O conjunto contemplard setores
administrativos e operacionais, salas de reuniao e treinamento, areas de atendimento
presencial e institucional, além de espacos de convivéncia e apoio. Todos os ambientes
serao concebidos com base em principios de ergonomia, acessibilidade e
sustentabilidade. Essa configuracao tem como objetivo fortalecer a identidade
institucional do Conselho e promover maior eficiéncia na prestacao de servicos a

categoria profissional que representa.

3.5. Os projetos deverao ser acompanhados de todos os memoriais descritivos
pormenorizados e de planilhas de quantitativos detalhados, orgamentos com custos
unitarios, e cronogramas fisico-financeiros, assegurando a conformidade técnica, o

controle orcamentario e o adequado planejamento da execucao.

3.6. Em conformidade com o disposto no Inciso XVIII do Artigo 6° da Lei
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n° 14.133/2021, o objeto descrito enquadra-se na categoria de Servicos Técnicos
Especializados de Natureza Predominantemente Intelectual, exigindo atuacao de
profissionais qualificados e experiéncia comprovada na elaboracao de projetos
arquitetonicos e complementares de natureza institucional e corporativa. Tal
enguadramento reforca o carater técnico do servico a ser contratado e a necessidade
de observancia rigorosa aos principios da eficiéncia, economicidade e qualidade técnica

previstos na legislacdo de regéncia.

3.7. O projeto de reforma devera observar as boas praticas de eficiéncia operacional,
conforto ambiental e sustentabilidade, incorporando, sempre que possivel, critérios de

certificacao ambiental (LEED ou equivalentes).
3.8. As solucdes arquitetonicas e de engenharia deverdo contemplar:
e racionalizacdo do consumo de energia e agua;
e melhoria da iluminacgao e ventilagao natural;
e acustica e ergonomia adequadas ao trabalho técnico e administrativo;
e acessibilidade universal e seguranca contra incéndio e panico;
o flexibilidade de layout e modularidade dos espacos;
e instalacdo de infraestrutura tecnoldgica e légica de alta capacidade.
Disciplinas e escopo técnico

3.9. Os projetos a serem desenvolvidos deverao contemplar todas as especialidades

técnicas indispensaveis a reforma, incluindo, mas nao se limitando a:
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Tabela 2 - Disciplina e Escopo Técnico

Disciplina Escopo / Contelido Documentos / Produtos
Técnicos
Arquitetura Layout, redistribuicao de Plantas, cortes e fachadas,
espacos, acessibilidade, memorial descritivo, layouts
acabamentos e estética de circulacao, estudo de
geral compatibilidade com normas

de acessibilidade

Mobiliario Definicdo de mobilidrio fixo = Plantas de mobiliario, listas de
e movel, especificacdes, especificacdes técnicas,
layouts e ergonomia layouts de ocupacao,

detalhamentos dimensionais

Elétrica Distribuicdo de energia, Diagramas unifilares, quadros
iluminacao, tomadas, | elétricos, projetos de
sistemas de forga, quadros | iluminacao, memoriais
e protecao técnicos, planilhas de

quantitativos

Hidraulica e Redes de agua fria e Plantas de redes,

Sanitaria quente, esgoto, detalhamentos técnicos,
pressurizacao, memoriais de calculo,
reservatorios especificagoes de materiais

Combate a Sprinklers, hidrantes, Layouts de sistemas de

Incéndio extintores, rotas de fuga, incéndio, rotas de evacuagao,
alarmes e sinalizagao memoriais de

dimensionamento e
especificagoes de

equipamentos

Climatizacao Ar-condicionado, Esquemas de distribuicao de
ventilacdo, exaustdo e HVAC, memoriais de calculo,
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Disciplina Escopo / Contelido Documentos / Produtos
Técnicos
(HVAC) controle térmico dimensionamento de
equipamentos e layouts de
dutos
Automacao Integracao de sistemas | Fluxogramas de integracao,
Predial prediais, controle  de diagramas de  controle,
iluminacao, climatizacao e planilhas de programacao,
monitoramento especificacao de sistemas
Controle de Portarias, catracas, leitores Diagramas de instalacao,
Acesso e biométricos, CFTV e layouts de pontos de controle,
Seguranca alarmes memoriais técnicos e
especificagoes de

Telecomunicacoes
e Dados

Iluminagao
Cénica e
Emergéncia

de

Estrutural

Cabeamento estruturado,
redes de dados, internet,
telefonia e Wi-Fi
corporativo

Iluminacao de trabalho,
luminarias de emergéncia,
rotas e sinalizacao

Anadlise e verificacdo das
cargas atuantes, avaliacao
da necessidade de reforgos
estruturais e de alteragoes
em vaos ou paredes, bem
como o dimensionamento

da escada interna
interligando 0S dois
ambientes.

equipamentos

Diagramas de rede, plantas de
passagem de cabos,
memoriais técnicos, lista de
equipamentos

Layouts de iluminacao,
memoriais técnicos, calculos
fotométricos, planta de
sinalizacao

Plantas estruturais, memoriais
de calculo, detalhamentos de
reforco e andlise de
interferéncias.
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Disciplina Escopo / Contelido Documentos / Produtos
Técnicos
Acustica Isolamento sonoro,  Memoriais acusticos, layouts

tratamento de salas de de tratamento, plantas com
trabalho, auditérios ou  especificacoes de materiais
areas sensiveis

Sustentabilidade | Solucdes de iluminacao, Estudos de eficiéncia,

e Eficiéncia agua e energia, sistemas memoriais de calculo,
Energética fotovoltaicos (se aplicavel) ' propostas de sistemas
sustentaveis
Sinalizacao e Placas, wayfinding, rotas Layouts de  sinalizacao,
Identidade Visual de evacuacao, cores e especificacdes de materiais,
padroes internos mapas de rotas e padroes
visuais
Acessibilidade Rampas, sanitarios, | Plantas adaptadas, memoriais
mobiliario adaptado, braile, técnicos, layouts de
sinalizacdo tatil mobiliario, estudos de

conformidade com NBR 9050

Diretrizes gerais para os projetos

3.10. Os projetos arquitetdnicos e complementares deverao estabelecer as condigcdes
técnicas e construtivas necessarias para a futura licitacdo das obras de reforma e
adequacao, constituindo os projetos basicos exigidos pelo art. 6°, inciso IX, da Lei n°
14.133/2021.

3.11. Esses documentos deverao definir com precisao os materiais, servicos e
equipamentos a serem utilizados, bem como os padroes de desempenho e
acabamento, e serao parte integrante dos contratos de obras e servigos de engenharia

a serem futuramente celebrados.
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3.12. A contratacdo proposta enquadra-se, portanto, na categoria de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, compreendendo atividades
de estudo, concepcao, compatibilizacao e detalhamento técnico, a serem executadas

por equipe multidisciplinar devidamente habilitada.

3.13. Por se tratar de servico de elaboracdo de projetos, ndo ha obrigacbes
relacionadas a manutencdo ou execucao direta das obras. Contudo, sera exigida da
contratada a prestacdo de assisténcia técnica consultiva durante a execugdo das
reformas, a fim de esclarecer dividas ou emitir pareceres técnicos relacionados a
possiveis falhas e omissdes de projeto, que possam ser solicitados pela empresa

construtora responsavel.
Produtos da contratacao

3.14. Ao término da execucao contratual, a empresa devera entregar um conjunto
completo de projetos, conforme Legislacao vigente, devidamente compatibilizados

entre si, contemplando todas as disciplinas de engenharia e arquitetura.

3.15. Cada conjunto devera ser acompanhado de memoriais descritivos, planilhas de
quantitativos, orcamentos detalhados com custos unitarios, cronogramas fisico-

financeiros e ARTs/RRTs de todos os profissionais envolvidos.

3.16. Os projetos a serem elaborados deverao atender integralmente as normas
técnicas vigentes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, observando-
se, em especial, a NBR 6492 — Representacao de projetos de arquitetura, que define
os critérios e convengOes graficas aplicaveis a representacao técnica de edificagoes.
Deverao, ainda, ser observadas, conforme a natureza e o escopo do objeto, as

seguintes normas correlatas:

3.16.1. NBR 13532 — Elaboracao de projetos de edificacdbes — Arquitetura, que

estabelece os requisitos para o desenvolvimento e a apresentacao dos projetos;

Pag. 11 de 83

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

3.16.2. NBR 9077 — Saidas de emergéncia em edificios, no que se refere as condicoes

de seguranca e circulagao;

3.16.3. NBR 9050 — Acessibilidade a edificacbes, mobiliario, espacos e equipamentos

urbanos, visando a observancia dos parametros de acessibilidade;

3.16.4. Demais normas complementares pertinentes as disciplinas envolvidas
(estrutural, instalacdes elétricas, hidrossanitarias, climatizagao, prevencao e combate

a incéndio, entre outras).

3.17. O atendimento a essas normas € condicdo obrigatoria para a aceitacdao dos
produtos técnicos, garantindo a padronizacao, a compatibilidade entre disciplinas e a
conformidade com as exigéncias legais e de seguranga. O descumprimento das normas
aplicaveis ensejara a rejeicdo do produto e a obrigacao de adequacdo, sem Onus

adicional para a Administracao.

3.18. Reforcamos que o objetivo central da contratacdo € a elaboracao dos projetos
basico e executivos que venham a subsidiar a contratacdo da obra com a finalidade de
disponibilizar espacos fisicos adequados, modernos e seguros, capazes de atender
plenamente as atividades administrativas, técnicas e institucionais do CONFERE em
sua sede. A iniciativa visa garantir condices funcionais e ambientais compativeis com
o0 crescimento da autarquia, assegurar melhoria da infraestrutura de trabalho e
fortalecer a imagem institucional do Conselho perante seus representados e a

sociedade.

3.19. Os produtos a serem entregues serao medidos e pagos da seguinte forma:
3.20. Produtos e etapas de entrega:

Etapa 1 — Levantamento de necessidades e estudos preliminares.

Etapa 2 - Projeto de Arquitetura.
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Etapa 3 - Projetos de Engenharia de todas as disciplinas
Etapa 4 - Memorial descritivo de todas as disciplinas
Etapa 5 - Orcamento de referéncia e cronograma fisico-financeiro.

3.21. Os produtos deverao ser apresentados conforme a descricao do item 3.16 e

seguintes, sendo que os arquivos nao podem ser entregues de forma compactada.
Textos

3.22. As informacgoes literais (textos) devem estar em formato *.DOC, do padrao
“Microsoft Office”. A formatacao dos documentos, tanto na versao preliminar, como
na final, deve observar as seguintes caracteristicas: Programa Word, Fonte Arial,
tamanho 12, paginas numeradas, espacamento 1,5 cm entre linhas e um espaco entre
paragrafos, margens da pagina esquerda/superior — 3 c¢cm, direita/inferior - 2 cm e

cabegalho/rodapé — 1,6 cm.
Tabelas, planilhas e graficos

3.23. O orcamento e demais planilhas, serao desenvolvidos e entregues no formato
Microsoft Excel (extensdo XLS), versao 2012 ou superior (desde que compativel com

a versao minima: 2010).
3.24. Pecas Graficas

3.25. As pecas graficas, serdao encaminhadas em formato *.DWG, do padrao
AUTOCAD, devendo ser fornecida a configuracao das linhas utilizadas — CTB, além do
formato PDF.

3.26. As pegas graficas deverao ser elaboradas em Modelagem da Informagao da
Construcao (Building Information Modelling — BIM), ou tecnologias e processos

integrados similares ou mais avancados que venham a substitui-la (art. 19, § 3°, da

Pag. 13 de 83

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

Lei n® 14.133, de 2021). Além dos modelos no seu formato original, deverdo ser
entregues em versoes. RVT (Revit) e .IFC, quando houver possibilidade de geracao
deste tipo de arquivo, contendo propriedades dos elementos, materiais, relagdes entre

elementos, além das geometrias.

3.27. Estes produtos consistem na representacao técnica do projeto a ser realizada,
mediante desenhos em escala, com cotas com representacao grafica em escala que

permita um perfeito entendimento das pegas graficas.
Quantidade de copias

3.28. A versdo definitiva, apds a realizacao das correcoes, complementacdes e
aprovacao do produto, deve ser entregue em 02 (duas) cdpias em papel, assinadas
pelo responsavel técnico de cada disciplina; e 02 (duas) cdpias em meio digital por
meio de Pen Drive, contendo projetos assinadas digitalmente pelo responsavel técnico

de cada disciplina, devidamente identificado, inclusive encadernagoes.
Etapa 01- LEVANTAMENTO E ESTUDOS PRELIMINARES
Produto 01 — Levantamento de necessidades

3.29. O levantamento de necessidades sera realizado com a ida ao local,
acompanhado da fiscalizacao, para medicdo da area existente e apropriacao das
informagbes técnicas e conceituais para a caracterizacdo do programa basico do
projeto e dos objetivos a serem alcancados, das exigéncias do cliente, prazos e

recursos disponibilizados para a obra.

3.30. Posteriormente sera realizada reunidao presencial com a fiscalizacao e demais
representantes do CONFERE, onde sera apresentado o relatorio de levantamento com

as informagoes obtidas, para convalidacao das necessidades levantadas.

Produto 02 — Estudo preliminar
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3.31. Em reunidao presencial, com disponibilizacdo pela contratada de meios
computacionais necessarios, serao apresentadas uma ou mais propostas de desenho
(planta baixa com layout) da area a ser trabalhada, com apresentacao de imagens em
3D (trés dimensdes) para estudo de solugdes. A etapa seguinte sera efetuada de

acordo com o Estudo Preliminar aprovado pela fiscalizagao.
Etapa 02 — PROJETO DE ARQUITETURA
Produto 03 - Anteprojeto

3.32. Ap0s aprovacao pela fiscalizacdo do estudo preliminar, serdo apresentadas em
reuniao presencial as plantas detalhadas e o modelo 3D navegavel, com correcao e/ou
complementacdo (indicacdo dos pontos de elétrica, hidraulica, telefone, ldgica,
iluminacdao e demais elementos) e especificacdes preliminares de materiais de

acabamento, com estimativa de custos preliminar da obra por metro quadrado.
Produto 04 — Projeto de Arquitetura

3.33. Nesta etapa deverao ser desenvolvidos todos os elementos e informagdes
necessarios para definir a intervencao proposta, nos seus aspectos técnicos,
conceituais, como também a demonstracao da viabilidade técnica e econdmica para

sua implantacao.

3.34. O Projeto de Arquitetura é o resultante da Identificacdo e Conhecimento do
Bem, das analises processadas no levantamento de necessidades, das alternativas que
foram sinalizadas no anteprojeto, das alternativas técnicas e de materiais disponiveis

e das condigcOes de prazo e outros.

3.35. O projeto de arquitetura sera desenvolvido juntamente com layout contendo ao

final, dentre outros levantados na fase de anteprojeto, os seguintes produtos:

a) Layout - O layout consiste no posicionamento adequado dos moveis e
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equipamentos em cada ambiente e devera ser feito em conjunto com o projeto
de arquitetura. Sera feito um estudo da melhor disposicao dos mobiliarios nos

ambientes.

b) Imagens em Trés Dimensdes (3D) - Apresentacdao de imagens em 3D para
estudo da volumetria e outras solugdes. Importante: as imagens sao

meramente representativas, cores e efeitos podem sofrer distorgoes.

c¢) Demolir e a Construir - Indicacdo de todas as paredes que deverdo ser

demolidas ou construidas, bem como se em alvenaria ou em drywall.

d) Projeto de Pontos de Elétrica - Este projeto consiste no posicionamento
adequado dos pontos de elétrica (tomadas, telefones, computadores etc.) nos

ambientes.

e) Projeto de Pontos de Hidraulica - Este projeto consiste no posicionamento
adequado dos pontos de hidraulica, (torneiras, filtros, chuveiros, taque etc.) nos

ambientes.

f) Projeto Luminotécnico - O projeto luminotécnico consiste no posicionamento
adequado dos pontos de lumindrias nos ambientes, de modo a garantir a
funcionalidade, conforto luminoso e a estética do local (valorizacao de quadros,

moveis etc.).

g) Projeto de Teto - Identificagao dos locais a serem rebaixados com gesso ou
forro e detalhamento de sancas, tabicas e/ou roda tetos, de acordo com o
combinado previamente. O estudo de gesso ou forro é feito em conjunto com

o projeto luminotécnico.

h) Paginacao de Piso e Parede - O projeto de paginagao de piso e parede com
especificacao de materiais de acabamento e revestimentos, consiste no estudo

da instalacao de revestimento em relacao a area estudada, para que haja, além
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de um estudo estético do local, um aproveitamento correto do revestimento, de

modo que nao haja desperdicios.

i) Especificacao de Mobiliario - Serdo realizadas assessorias para escolha e compra
de mobilidrios, em visitas a lojas, as mesmas deverao ser agendadas com

antecedéncia.

j) Detalhamento de Marcenaria - Vistas com paginagdes das portas e gavetas,
medidas e indicacdo de todos os acabamentos. Os detalhes especificos de
execucao, os puxadores e os mecanismos de abertura serao definidos em
comum acordo com a empresa de planejados ou marcenaria especializada, pois
esses dependem do acabamento com que a empresa trabalha e oferece ao

cliente;

k) Estudo de Cores e Materiais - Sera feito o estudo das cores e materiais para
revestimentos de paredes, cortinas, persianas, papel de parede, entre outros
elementos que se facam necessarios para melhor ambientacdao dos espacos

projetados.
3.36. Os produtos desta parte deverao ser apresentados na forma de:

e Memorial Descritivo e Especificacoes Técnicas - Consiste no
detalhamento da Proposta de Intervencao, com as devidas justificativas
conceituais finalizada com a descricdo completa, das solugdes técnicas
adotadas, dos usos definidos e das especificacdes de materiais. Deve ser

apresentado em textos no formato A4, contendo:

e Conceituacao - constitui a esséncia do Projeto visto que representa a
definicao daquilo que se pretende fazer e das razoes pelas quais se optou
por determinadas solucdes, definindo assim, os niveis da intervencao.
Tem como ponto de partida, a avaliacdo da unidade possivel da

edificacao em fungao do seu aspecto atual e estado de conservacao. Na
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conceituacao se explica qual é a unidade que se pretende recuperar,
justificando de forma tedrica a maneira pela qual as solucoes adotadas
objetivam a preservacao dos valores artisticos e historicos envolvidos e,

ao mesmo tempo, garantem a integridade fisica da edificacao;

o Definicao de Uso - consiste na proposta de reutilizacao, mudanca de uso ou
ainda, na manutencdo do bem existente. E a premissa de qualquer Proposta de
Intervencao, devendo-se para isto observar a vocacao da edificacao, buscando
a melhor adequacdo as novas necessidades. Aqui, devera ser detalhado o
programa de uso, compatibilizando-o aos espacos da edificacao, e representado

graficamente para compreensao do funcionamento proposto;

o Viabilidade Técnica - consiste na apresentacao e justificacdo das solucoes e
alternativas técnicas propostas, confrontando-as com os preceitos que
fundamentam a Proposta de Intervencao. Complementa e elucida as
informagdes contidas no material grafico. Recomenda-se que se destaque as
intervengdes por areas da edificacdo, pavimentos ou comodos, de acordo com

a complexidade do projeto;

o Especificacoes de Materiais e Servicos - definem os materiais e
acabamentos a serem utilizados, em especial, revestimentos de pisos, paredes
e tetos de todos os ambientes, assim como a indicacao dos procedimentos de
execucao. Nesta fase, as especificacoes podem ser complementadas nos

proprios desenhos (plantas, cortes e fachadas).

e Pecas Graficas - Consistem na representacao grafica da proposta adotada,
contendo as dimensdes e especificacbes dos materiais e servicos necessarios.
Nesta apresentacao, podem ser dispensados os desenhos que por nao
acrescentarem informacdao, se mantenham idénticos aos do levantamento

cadastral. Compreendem:
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o Plantas Baixas, “faladas” - representam a edificagao no plano horizontal,
nos diferentes niveis, indicando as intervengdes propostas, com o maior nimero
de informagdes possiveis a compreensao do projeto. Em escalas de 1:50,

excepcionalmente 1:100, compreendem:

o indicacao dos elementos a construir, a demolir e a manter, em planta

especifica, se houver prejuizo ao entendimento do projeto;

o denominagao dos comodos segundo o cddigo adotado no levantamento

cadastral ou de acordo com 0 novo uso;

o cotas de nivel nos diversos cOmodos, tomadas em relagao a RN (referéncia

de nivel) estabelecida;

o dimensdes externas detalhadas, quando de alteracbes em relacao ao

existente, sumarias, em caso contrario;

o dimensdes internas dos comodos, espessura de paredes e amarragoes de

vaos, detalhadas quando houver interven¢ao, sumarias, em caso contrario;

o codificacao dos detalhes construtivos, tais como: portas, janelas, vaos,

seteiras, 6culos, gradis, sacadas e outros, com legenda na mesma prancha;

o representacao de escadas internas e de acesso, com numeragao, sentido de

desenvolvimento dos degraus e dimensionamento;
o area de cada coOmodo e de cada pavimento;

o indicacao, em convencao, do sentido do tabuado do piso e forro dos

comodos;

o quadro de esquadrias, por pavimento, contendo dimensdes, quantidade,

tipo e materiais dos componentes, tais como: enquadramento (pedra,
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madeira, massa), vedacao (vidro, madeira, ferro etc.), pintura (tipo e cor),

ferragens e observacoes gerais;

o quadro de especificacoes de acabamentos por comodos e pavimentos,
contendo tipo, natureza dos materiais e dos componentes: piso, rodapé,

revestimento, pintura, forro etc.;
o layout; e,
o outras indicacOes, julgadas pertinentes pelo projetista.

e Cortes - Representam a edificagdo em planos verticais - transversais e
longitudinais em quantidade necessaria a fornecer o maior numero possivel de
informagbes a respeito da intervencao. Em escala de 1:50, em numero

necessario ao perfeito entendimento do projeto, devem conter:
o cotas de pés direitos;
o cotas de nivel de pisos, escadas e patamares;
o cotas de piso a piso, espelhos e rebaixos;
o altura de vergas, vaos e peitoris;
o dimensodes de beirais e demais elementos em balanco;
o indicacao do tipo e cor da pintura das alvenarias, esquadrias etc.;

o Perspectivas e maquetas eletronicas - Perspectivas e maquetes
compatibilizadas com o anteprojeto, contendo angulos e visadas de diversas

areas que se fizerem necessarias para a perfeita compreensao do projeto.

o Interiores ou exteriores, parciais ou gerais
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o Arquivos SKP (versao 2021 ou anterior)

o Em caso de projetos HBIM, devera ser solicitado obrigatoriamente uma
versao do arquivo legivel em software gratuito, em formato a ser

especificado pela fiscalizagao.
Etapa 03 — PROJETO DE ENGENHARIA DE TODAS AS DISCIPLINAS
Produto 05 - Projetos complementares

3.37. Este produto objetiva a elaboracao de projetos complementares de engenharia.
Deverao observar, como premissas estabelecidas no projeto de arquitetura, o minimo
de intervencao possivel, adequacao, compatibilidade e, principalmente, respeito aos
valores estéticos e culturais da edificacdo, objeto de intervencdo. A elaboragao dos
projetos deverd fundamentar-se no que foi definidko no projeto de arquitetura,
atendendo as prescricoes das leis, cddigos, normas e demais instrumentos vigentes

estabelecidos, na esfera municipal, estadual ou federal.

3.38. Nesta etapa deverao ser desenvolvidos todos os elementos e informacdes
necessarios para apresentacao dos projetos em nivel executivo, nos seus aspectos
técnicos, conceituais, com vistas a contratacao da execucao da obra. As disciplinas,
dentre as demais elencadas como necessarias no projeto de arquitetura, deverao

atender aos seguintes quesitos:
A. Projeto de Instalacoes Hidraulicas
a. Agua Fria

e Posicionamento das tubulacdes com especificacdo de diametro, sentido

do fluxo e conexoes;

e Dimensionamento e detalhamento das tubulacdes com verificacao das

press0es minimas exigidas por norma;
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e Planilha com os quantitativos e especificacao de materiais;

e Rede de distribuicao condominial;

e Projetos elaborados e preparados de acordo com as normas:
e NBR 5626 — sistema predial de agua fria;

Normas ADASA — CAESB

b. Esgoto

e Posicionamento e dimensionamento das tubulagdes horizontais de
interligacao dos sistemas de contribuicao de esgoto das unidades e das
prumadas de interligacao dos pavimentos, com especificacao de

diametro, sentido do fluxo, declividades dos trechos e conexdes;

e Dimensionamento e detalhamento das tubulacdes com verificacao das

UHC — unidades Hunter de contribuicao exigidas por norma;

e Dimensionamento das caixas de passagem, e encaminhamento para o

sistema de bombeamentos;
e Planilha com os quantitativos e especificacao de materiais;

e Dimensionamento das caixas de passagem, caixas de gordura e caixas
de sabdo, reservatorios de retencao de esgoto com as respectivas

especificagoes;
e Planilha com os quantitativos e especificacao de materiais;

e Rede de distribuicdo condominial, interligacdo das edificacdes até a rede

da concessionaria.
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e Projetos elaborados e preparados de acordo com as normas:
e NBR 5626 — sistema predial de agua fria;
e Normas ADASA - CAESB

B. Projeto de Instalacoes Elétricas

e Posicionamento e dimensionamento dos circuitos elétricos de cada
unidade consumidora com especificacao das tubulacdes, eletrocalhas,
caixas de passagem, circuitos diametro das fiacoes, sentido do fluxo e

conexoes;

e Dimensionamento e detalhamento dos quadros de circuitos das
unidades consumidoras, com especificacdo das protecdes por

disjuntores e EPS e DR;

e Dimensionamento do sistema de interligacao no painel de medicao geral
das prumadas até as unidades consumidoras com todas as
especificacdes de medidores, protecao, dimensoes das caixas e painel

etc.;

e Dimensionamento das caixas de passagem, e encaminhamento para o

sistema elétrico de distribuicdo da concessionaria — CEB - NEOENERGIA;
e Planilha com os quantitativos e especificacao de materiais;

e Detalhamento das entradas elétricas, conforme necessidade do

condominio, detalhamento dos transformadores ou subestacao.

e Projetos elaborados e preparados para aprovagao de acordo com as
normas da NEOENERGIA:
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e NBR 5410 - instalacdes elétricas de baixa tensao;
e NBR 14039 - instalagOes elétricas de média tensao;
e Normas NEOENERGIA.

C. Projeto de Instalacoes de Cabeamento Estruturado

e Posicionamento, dimensionamento e detalhamentos dos circuitos
telefonicos, interfonicos, cabeamento estruturado e circuito interno de
tv, da unidade com especificacao das tubulagoes, eletrocalhas, caixas de

passagem, circuitos, diametro das fiagoes, sentido do fluxo e conexdes;

e Dimensionamento e detalhamento dos quadros de circuitos por

pavimentos com os respetivos blocos BLI para distribuicao dos circuitos;

e Dimensionamento do sistema de distribuigao do painel de medicao geral

- rack;

e Dimensionamento das caixas de passagem, e encaminhamento para o
sistema telecom de distribuicao das concessionarias — entradas divididas

para as concessionarias;
e Planilha com os quantitativos e especificacao de materiais;
e Rede de distribuicao condominial;

e Projetos elaborados e preparados para aprovacao de acordo com as

normas das concessionarias.
D. Projetos de Prevencao e Combate a Incéndio

e Posicao, dimensionamento e detalhamento sistema de hidrantes:

reserva técnica de incéndio, conjunto moto bomba, sistema de barriletes
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de distribuicao, hidrante de passeio e detalhamento geral, no que

couber;

e Posicao, dimensionamento e detalhamento sistema de sinalizagao de
emergéncia: indicacdo de rotas de fuga, sinalizacdo de equipamentos

especificos e salas técnicas;

e Posicao, dimensionamento e detalhamento sistema de iluminagao de
emergéncia: rotas de fuga, salas técnicas, ambientes internos as

unidades (conforme necessidade);

e Posicao, dimensionamento e detalhamento sistema de extintores de

incéndio: corredores, areas comuns, areas técnicas;

e Posicdo, dimensionamento e detalhamento sistema de saida de

emergéncia;

e Posicao, dimensionamento e detalhamento sistema de deteccao e

alarme de emergéncia: corredores, areas comuns e areas técnicas;

e Posicao, dimensionamento e detalhamento sistema de sprinklers:
reserva técnica de incéndio, conjunto moto bomba, sistema de barriletes

de distribuicao, hidrante de passeio e detalhamento geral;

e Posicdo, dimensionamento e detalhamento sistema de gas - GLP:
reservatorios de gas, sistema de barriletes de distribuicdo, medidores de

10 e 20 estagio e detalhamento geral;

e Projetos elaborados e preparados para aprovacao de acordo com as
normas ABNT e CBMTO:

o NBR 13714 — sistema de hidrantes e mangotinhos para combate a
incéndio;
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o NBR 12693 — sistema de protecao por extintores de incéndio;

o NBR 9077 - saidas de emergéncia em edificios;

o NBR 13434 - sinalizacao contra incéndio e panico;

o NBR 10898 — sistema de iluminacdo de emergéncia;

o NBR 17240 - sistema de deteccao e alarme de incéndio;

o NBR 10897 — protecao contra incéndio por chuveiros automaticos;

o NBR 13932 - instalacao interna de gas liquefeito de petrdleo (GLP).
E. Projetos de Ar-Condicionado

e Sistema de ar-condicionado: condensadoras e evaporadoras, linhas de

alimentacao, sistema de drenagem e sistema de alimentacao elétrica;
e Sistema de exaustao e renovacao de ar.
F. Demais Projetos Elencados no Projeto de Arquitetura

e Posicionamento, dimensionamento e detalhamentos de todos seus

elementos;
e Planilha com os quantitativos e especificacao de materiais;

e Projetos elaborados e preparados para aprovacao de acordo com as

normas das concessionarias.
Etapa 04 — MEMORIAL DESCRITIVO E ESPECIFICACf)ES TI'ECNICAS

Produto 06 — Memorial Descritivo
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3.39. O Memorial Descritivo constitui documento técnico essencial que deve
acompanhar o conjunto de projetos de arquitetura e engenharia a serem elaborados.
Seu obijetivo é explicitar, de forma clara, técnica e fundamentada, o conceito adotado,
as justificativas das solucdes propostas e as diretrizes construtivas que orientam o

desenvolvimento do projeto.

3.40. A empresa contratada devera elaborar o Memorial Descritivo de forma
individualizada por imoével e por disciplina técnica, assegurando coeréncia e
rastreabilidade entre as informacdes de projeto, as planilhas orcamentarias e os

cronogramas fisico-financeiros.
3.41. O documento devera conter, no minimo, os seguintes elementos técnicos:
a) Justificativa e partido adotado

Apresentacao detalhada da concepcdo técnica e arquitetonica que fundamenta o

projeto, incluindo:

As premissas de concepcao e critérios técnicos utilizados na definicao dos

sistemas construtivos e das solucoes de engenharia;

e A andlise das alternativas avaliadas e a justificativa da escolha final,
considerando aspectos de viabilidade técnica, funcionalidade, eficiéncia

operacional, acessibilidade, sustentabilidade e custo-beneficio;

e Os indicativos de impactos e interferéncias das solucdes propostas sobre
estruturas existentes, instalacdoes prediais, fluxos de trabalho e demais

elementos ja implantados;

e Os usos propostos para os espacos, com detalhamento da relacao entre
funcao, dimensionamento e ergonomia, de modo a garantir conforto

ambiental, seguranca e eficiéncia.
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b) Especificacoes preliminares de materiais e servicos

3.42. Deverao ser apresentadas as especificacdes técnicas preliminares dos materiais,
componentes, equipamentos e servicos necessarios a execucdao dos projetos

complementares, devendo conter:

e Descricao técnica de cada item com base em normas da ABNT, NBR e

outras referéncias técnicas oficiais aplicaveis;

e Critérios de desempenho e qualidade minima exigida para cada sistema
(estrutura, instalacOes elétricas, hidraulicas, ldgicas, revestimentos,

esquadrias, mobiliario etc.);

e Referéncia de mercado e padronizacao de acabamentos e equipamentos,

qguando aplicavel;

e Indicacdo dos materiais sustentaveis ou de baixo impacto ambiental que

possam ser empregados;

e Compatibilizacao das especificacoes com as diretrizes do orcamento de
referéncia, garantindo coeréncia entre os insumos previstos e as planilhas

de custos elaboradas.
c) Estrutura e forma de entrega

e O Memorial Descritivo e as Especificagoes deverao ser entregues em formato
digital editavel (DOCX) e versao final em PDF, devidamente assinados pelos
responsaveis técnicos com ART ou RRT emitida e registrada no CREA ou CAU

competente.

e Os documentos deverao ser elaborados com clareza, padronizacao visual e
linguagem técnica precisa, permitindo a plena compreensao por parte da

equipe técnica do CONFERE e dos dérgaos de controle.
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d) Fundamentacao normativa e técnica

A elaboracao do Memorial Descritivo e das Especificacbes devera observar:

e O disposto no art. 69, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, que define o projeto
basico como o conjunto de elementos necessarios e suficientes para
caracterizar a obra ou servico, permitindo avaliagao de custo, prazo e

metodologia de execugao;

e O Decreto Federal n® 7.983/2013, especialmente quanto a exigéncia de

padronizacao de critérios técnicos e orcamentarios;

e As normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) aplicaveis a
elaboracao de memoriais e especificacdes, notadamente a NBR 13531:2023
— Elaboracao de Projetos de Edificacbes — Atividades Técnicas, e a NBR

13532:2023 — Elaboracao de Projetos de Edificagdes — Arquitetura;

e As boas praticas de engenharia, arquitetura e gestdo publica de obras,
conforme entendimentos consolidados do Tribunal de Contas da Uniao (TCU)
em seus Acordaos n° 2.622/2013 — Plenario e n°® 2.132/2014 — Plenario, que
reforcam a importancia da documentagao técnica detalhada para a adequada

contratacao e fiscalizacdo de obras publicas.
e) Objetivo institucional

1. O Memorial Descritivo e as Especificacoes Preliminares deverao garantir a
uniformizacao de critérios e a integridade técnica dos dados que fundamentarao o
orcamento de referéncia e licitacdo da obra, além de fornecer ao CONFERE
subsidios técnicos para analise, validacao e aprovacao de cada etapa construtiva,

na fase de execucao da obra de reforma.

2. O documento, portanto, configura-se como instrumento técnico de governanga e
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rastreabilidade, assegurando que as solugdes propostas atendam aos principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade, sustentabilidade e qualidade técnica, que
norteiam a atuacdo da Administracao Publica e a execucdo dos servicos de

engenharia contratados.

Etapa 05 — ORCAMENTO DE REFERENCIA E CRONOGRAMA FISICO-
FINANCEIRO

Produto 07 — Orcamento completo com base no Decreto Federal 7.983/2013

3.43. O presente produto tem por objetivo a elaboracao do orcamento detalhado e
cronograma fisico-financeiro da obra de reforma, atendendo aos principios da
economicidade e da transparéncia orgamentaria, conforme dispde o Decreto Federal
n° 7.983/2013, que regulamenta a obrigatoriedade de utilizacdo de critérios obijetivos,
metodologias reconhecidas e composicoes de custos unitarios referenciais na
formulacdo dos orcamentos das contratacdes publicas de obras e servicos de

engenharia.

3.44. Assim, o orcamento devera ser acompanhado de planilhas detalhadas por
disciplina técnica, contendo todos os itens, insumos, servicos e equipamentos
previstos, com seus respectivos quantitativos, unidades de medida, composicoes
analiticas e valores unitarios, resultando em um orcamento de referéncia global e

consolidado.

3.45. A elaboracao do orcamento devera seguir metodologia uniforme, garantindo
transparéncia, reprodutibilidade e controle técnico dos custos estimados, em
consonancia com o artigo 42 da Lei n°® 14.133/2021, que determina que o orcamento
de referéncia constitui elemento essencial do projeto basico e deve servir como

parametro para julgamento das propostas e analise de vantajosidade.

3.46. O orcamento de referéncia deve ser elaborado com base em sistemas oficiais

de custos, notadamente:
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e 0 SINAPI — Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construcdo

Civil, mantido pela Caixa Econdmica Federal e pelo IBGE;

e 0U, nNa auséncia de composicoes adequadas, em pesquisas de mercado
devidamente justificadas e documentadas, que assegurem a rastreabilidade e

a afericao da razoabilidade dos precos adotados.

3.47. De forma complementar, o orcamento de referéncia devera conter planilhas com
custos unitarios, quantitativos, encargos sociais e beneficios, possibilitando a
verificacdo da adequacao técnica e econémica da proposta orcamentaria. Os custos

diretos e indiretos devem ser expressos de forma clara, discriminada e verificavel.

3.48. Dessa forma, o orcamento devera ser acompanhado de planilhas detalhadas por
disciplina técnica, contendo todos os itens, insumos, servicos e equipamentos
previstos, com seus respectivos quantitativos, unidades de medida, composicoes
analiticas e valores unitarios, resultando em um orcamento de referéncia consolidado,

que sirva de base para a futura licitagao das obras.
a) Produtos a serem entregues

3.49. Os produtos deverao ser elaborados por disciplina técnica e apresentados sob a

forma de:

e Tabelas e planilhas orcamentarias em formato Excel (XLSX) e PDF,
apresentadas nas versdes sintética e analitica, compatibilizadas com o

memorial descritivo e cronograma fisico-financeiro;

o Identificacdao dos codigos de referéncia de cada item conforme o sistema
de custos utilizado (SINAPI, SICRO ou outro), devidamente atualizado para

0 més-base de referéncia;

e Memodria de cdlculo e justificativa técnica para os itens sem
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correspondéncia nos sistemas oficiais, acompanhada da metodologia de

composicao e da fonte de pesquisa;

e Resumo executivo de custos, apresentando valores médios por metro
quadrado, por sistema construtivo e por pavimento, para fins de andlise

comparativa e controle orgamentario.

e BDI (Beneficios e despesas indiretas), aberto em cada um dos seus 6
elementos, conforme orientacao do Decreto Federal 7.983/2013, e
orientagdes do Acdérdao 2.622/2013 do TCU — Tribunal de Contas da Unido.

e Cronograma fisico-financeiro, detalhado em nivel executivo, com prazo de
execucao compativel com as condicdes de execucao da obra e de acordo

com os custos levantados no orgamento.
b) Base legal e entendimento dos drgaos de controle

e O Tribunal de Contas da Uniao (TCU) tem reiteradamente se manifestado sobre
a obrigatoriedade da elaboracao do orcamento detalhado de referéncia, como

instrumento de planejamento e controle da contratagao publica.

e Nos Acordaos n° 2.622/2013 — Plenario e n° 2.132/2014 — Plenario, o TCU

firmou entendimento de que:

"A elaboragdo do or¢camento detalhado de referéncia é elemento essencial do
projeto basico e constitui requisito indispensavel a licitacdo e a execucéo
contratual de obras e servigos de engenharia, devendo ser fundamentado em
composicoes de custos obtidas a partir de sistemas oficials ou pesquisas de

mercado devidamente justificadas.”

e O Tribunal também ressalta que a auséncia de orcamento detalhado ou sua
elaboracdo sem metodologia reconhecida compromete o principio da

economicidade e da selecao da proposta mais vantajosa, podendo configurar
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falha grave no processo licitatdrio.

e Adicionalmente, o artigo 42 da Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacoes e
Contratos) reforca que o orcamento de referéncia é parte integrante do projeto
basico e do projeto executivo, devendo servir de parametro para analise de
exequibilidade, julgamento de propostas e controle da vantajosidade da

contratacao.

e Desta maneira, o produto ora descrito tem por finalidade garantir que todos os
elementos de projeto sejam acompanhados de documentacdo técnica e
orcamentaria robusta, transparente e auditavel, de modo a assegurar a
regularidade do planejamento, a fidedignidade das estimativas de custos e a
conformidade com o Decreto n® 7.983/2013, a Lei n° 14.133/2021 e as

determinagdes do TCU.

e Com isso, o CONFERE estabelece um padrao técnico uniforme para a elaboracao
de orcamentos de referéncia, assegurando seguranca juridica, previsibilidade
financeira e responsabilidade técnica em todas as futuras licitacbes de obras e

servicos de engenharia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A Contratada devera utilizar, na execucao dos servicos, as boas praticas de

sustentabilidade respeitando-se os critérios indicados abaixo:

e Emprego na proposta técnica e na execucdao dos servicos de praticas

construtivas de baixo impacto ambiental;
e Implementacdo de solucbes para gestao racional de agua e energia;
e Praticas de reducdo de consumo de papel, utilizando o padrdo frente-verso na
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impressao de relatdrios e outros documentos, bem como utilizagdo de fonte

ecoldgica;

e Adocao de uso de papel nao clorado, preferencialmente, na impressao de

documentos e relatorios.

e Apresentar a declaracao de que a empresa cumpra com as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas, com base no Art. 63,
Inciso IV da Lei 14.133/2021.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica, em razao da natureza dos servicos a serem contratados.
Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico
4.3. Nao se aplica, em razao da natureza dos servigos a serem contratados.

Da exigéncia de carta de solidariedade (Inciso IV do art. 41 da lei n°® 14.133,
de 2021)

4.4. Nao se aplica, em razao da natureza dos servicos a serem contratados.
Subcontratacao
4.5. A contratada ndo podera subcontratar totalmente o objeto do Contrato.

4.6. Poderao ser subcontratados servicos complementares, limitada a
subcontratacao a 50% (cinquenta por cento) do valor contratado, ndo sendo permitida

a subcontratacao da coordenacao do projeto.

4.7. 0O vinculo como pessoa juridica do profissional indicado para participar da

elaboracdo dos projetos nao sera classificado como terceirizacdo, caso fique
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demonstrado que a responsabilidade da execucao da etapa ou parcela do objeto foi

atribuido ao respectivo profissional, e ndo repassado para outra empresa.

4.8. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral do contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais

correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.9. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica

necessarios para a execugao do objeto.

4.10. O contratado apresentara ao CONFERE documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do

processo correspondente.

4.11. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na contratacao ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.12. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
Vistoria

4.13. A proponente podera, mediante prévia solicitagdo e agendamento, realizar a

vistoria da drea dos imoveis. Independentemente da realizacdo da vistoria, o
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fornecedor devera apresentar declaracao atestando conhecer as condicdes locais dos
imdveis, conforme modelo do Apéndice VII do Edital, uma vez que ndao podera alegar,
como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas, o desconhecimento das

condigOes atuais do imovel.

4.14. Os fornecedores que optarem por realizar vistoria prévia terdo seus

agendamentos marcados em data e horario diferentes.
5. MODELOS DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigcoes de execucao

5.1. Como o CONFERE nao possui em sua estrutura organizacional area técnica de
engenharia e arquitetura, e nem ferramentas computacionais para acompanhamento
de projetos, todas as etapas serdo precedidas e concluidas com reunides presenciais,
sendo a contratada responsavel pela apresentacao detalhada das informac0Oes técnicas

a equipe de fiscalizacao.
A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2. Oinicio da execugao do objeto ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias corridos apos
o envio da Ordem de Servico. Para este fim, sera agendada uma reunidao de
lancamento, a ser realizada presencialmente, com a participacao da equipe
responsavel pela fiscalizacdo do contrato e dos técnicos designados pela empresa

contratada.

5.3. Descricao detalhada da metodologia a ser utilizada, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: de acordo com o
plano de trabalho e Memorial de elaboracdao do projeto apresentado pela empresa
contratada e em conformidade com o escopo de servicos definido neste Termo de

Referéncia.

Pag. 36 de 83

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS

& CONFERE

5.4. A contratada devera apresentar um cronograma executivo antes do inicio dos
trabalhos, alinhado com o cronograma disponibilizado neste Termo de Referéncia, a
ser analisado e aprovado pela fiscalizacao. O cronograma executivo a ser apresentado
devera obedecer ao prazo de execucdo, a programacao orcamentaria e ao interesse

publico.
Local e horario da prestacao dos servigos

5.5. Os servicos serao executados nas dependéncias da empresa contratada. No
entanto, conforme ja mencionado neste Termo de Referéncia, o CONFERE nao dispoe,
em sua estrutura organizacional, de area técnica de engenharia e arquitetura,
tampouco de ferramentas computacionais para o acompanhamento de projetos. Dessa
forma, as reunides e apresentacoes destinadas a fiscalizacao serdo realizadas nas
instalagdes da sede atual do CONFERE.

5.6. A elaboracao do projeto ndo estara sujeita a restricoes de horario, cabendo a
empresa contratada definir os periodos de realizacao das atividades. Eventuais custos
adicionais decorrentes da execucao de trabalhos fora do horario comercial serao de
responsabilidade exclusiva da contratada, ndo constituindo justificativa para acréscimo

de valores ou prorrogacao do prazo de execucao.
Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execucao dos servigos técnicos especializados de engenharia e
arquitetura, a Contratada devera disponibilizar, por sua exclusiva responsabilidade,
todos os materiais, insumos, softwares, instrumentos, equipamentos e ferramentas
necessarios ao integral desenvolvimento das atividades objeto do contrato, nas
quantidades, especificages e qualidades minimas indispensaveis a correta elaboragao
dos projetos e produtos contratados no prazo estipulado no cronograma apresentado

inicialmente pela Contratada.

5.8. Os meios e recursos empregados deverao ser adequados a natureza do servico,
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compativeis com as normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), com os requisitos de desempenho e precisao exigidos e com as boas praticas
de engenharia, de modo a assegurar a confiabilidade dos levantamentos, medicoes, e

resultados obtidos durante a execugao contratual.

5.9. Os custos inerentes a mobilizagdo, transporte e instalacdo, bem como a
obtencao de licengas e autorizacdes de uso de softwares técnicos, deverao estar
integralmente incluidos nos precos contratados, ndo cabendo a Contratante qualquer

despesa adicional.

5.10. A Contratada devera ainda garantir a rastreabilidade e integridade dos dados
técnicos produzidos, respondendo pela seguranga, backup e sigilo das informacdes

durante toda a execucao contratual.

5.11. Esta obrigacao decorre do disposto no artigo 63, § 19, da Lei n® 14.133/2021,
que impode ao contratado o dever de executar o objeto nos exatos termos do contrato
e com observancia das normas técnicas aplicaveis, bem como do principio da

responsabilidade objetiva pela adequagao técnica do servico prestado.

5.12. O descumprimento das obrigagdes ora descritas podera ensejar a aplicacao das
sancoes administrativas previstas nos artigos 156 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
sem prejuizo da rescisao contratual por inexecucdo total ou parcial, nos termos do

artigo 137 do mesmo diploma legal.
Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.13. A demanda deste Conselho tem como base o escopo de servigos definido no

item 3 do presente Termo de Referéncia.
Especificacao da garantia do servico

5.14. Caso sejam constatados, apds a entrega dos projetos, vicios, falhas, erros ou
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omissOes de responsabilidade da CONTRATADA, esta devera proceder as devidas
correcOes, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, inclusive se tais irregularidades

forem identificadas apds o término da vigéncia contratual.
Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.15. Em razao das caracteristicas do objeto a ser contratado, ndo se fazem
necessarios procedimentos de transicao ou encerramento especificos do contrato para
a execucao da obra de reforma. Contudo, quaisquer esclarecimentos que se facam
necessarios durante a execucao da obra, em razao de eventuais imprecisdes ou falhas
de projeto, deverao ser prestados posteriormente pela CONTRATADA, sem Onus para
a CONTRATANTE.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA serao, em regra,

formalizadas por escrito, admitindo-se o uso de meios eletronicos.

6.4. Este Conselho podera convocar o contratado para adocao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, na reunido inicial de langamento da ordem de
servico, sera apresentado o plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das

obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucao
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do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do

método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a

execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a
manutencao do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro

para o exercicio da atividade.

6.8. Depois de designado, o preposto respondera pela contratada durante toda a
execucao contratual, ndao podendo se recusar a receber formalmente informagoes ou

notificacOes, e nem prestar esclarecimentos solicitados pela fiscalizacao.
Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no TR, de modo a assegurar os

melhores resultados para o Conselho.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, §19).
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6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo

para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas previstas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor

do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao

ou a prorrogacao contratual.

6.16. Quando do encerramento do contrato, o fiscal técnico devera promover a
elaboracdo/entrega de relatdrio final circunstanciado de modo a realizar a transicao
contratual, o qual deve possibilitar a transferéncia de conhecimento, tecnologia e

técnicas empregadas, sem perda de informacoes.

6.17. A fiscal devera também: fornecer por escrito as informagdes necessarias para o
desenvolvimento dos servicos objeto do contrato; realizar avaliagbes periddicas da
qualidade dos servicos, apds seu recebimento; e arquivar, entre outros documentos,
projetos, especificacOes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e
aditamentos, relatdrios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e

notificacbes expedidas.
Gestor do contrato

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato

e de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e respectivas medidas
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adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato, contendo todos os registros formais da execucao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicOes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdao e do pagamento da despesa no relatério de

riscos eventuais.

6.21. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagao realizada
pelos fiscais técnicos, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangodes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final, com informagGes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas

a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de

controle financeiro, para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e
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pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDICAO, ENTREGA DO PRODUTO E PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1. Ao final de cada etapa entregue da elaboracao do projeto, conforme previsto no
Cronograma Fisico-Financeiro, o contratado apresentara os produtos finais corrigidos,

por meio digital.

7.2. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servicos
previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados

em sua totalidade.

7.3.  Os servicos serao recebidos e analisados pelo fiscal técnico, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
140, I, a, da Lei n°© 14.133).

e O prazo da disposicdo acima sera contado a partir da entrega do projeto

impresso, com oficio descriminando que produto esta sendo entregue.

e Para efeito de recebimento dos produtos, o fiscal técnico do contrato ira apurar
o resultado das avaliacoes da execucao do objeto e, se for o caso, a qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores

previstos, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

e A fiscalizacao nao efetuara o ateste do ultimo produto até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.4. 0O Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relagao a fiscalizacao técnica e administrativa

e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
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contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os produtos deverao ser entregues somente apds revisao pela CONTRATADA.
Caso uma etapa seja entregue com falhas de revisao de projeto, o produto sera
devolvido a CONTRATADA e considerado como nao entregue, ficando a etapa sujeita

a apuracao de responsabilidade pelo atraso.

7.6. Os produtos que nao atenderem aos requisitos de qualidade serao considerados
como contendo erros de concepcao. Nesses casos, a CONTRATADA devera justificar a
solugdo adotada ou corrigir as falhas, sem prejuizo da apuragao de responsabilidades

cabiveis.

7.7. Os servicos serao recebidos definitivamente conforme prazo estipulado no
Termo de Recebimento Provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente

aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

e Emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu

desempenho na execucao contratual.

e Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a

CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

e Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas.

e Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacao e de acordo com o cronograma fisico-financeiro.
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e Enviar a documentacao pertinente ao setor de controle financeiro para a
formalizagao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizacdo e gestao e de acordo com o cronograma fisico-financeiro.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento

de cobranca.

7.9. O recebimento dos produtos ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ética profissional pela perfeita

execucao do contrato.
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Prazo de Execucao e Cronograma

7.10. O prazo total de execucao do objeto contratado é de 14 semanas (100 dias corridos), contados a partir da ordem de inicio de servigos,

conforme cronograma abaixo:

CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE
Contratagdo de empresa especializada em projetos de espagos comerciais para elaboragdo de projetos de reforma completa do escritorio-Sede do CONFERE.
CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO
Més de Referéncia: set/25
£ Prazo de Execugao (semanas)
5 12Semana 22 Semana = 32 Semana | 42 Semana | 53Semana 6@ Semana 72 Semana = 82 Semana & 9@ Semana @ 102 Semana 112 Semana 123 Semana 132 Semana | 142 Semana 152 Semana
& Etapas e semanas de execugao
(dias) 1:2:3:4}5:6:7:8 9:10 112 BI|W 5:16 7 8:19:20:21:22:23 24:25:26 27:28:29:30 31:32:33:34:35 36:37:38:39140 41:42:43 44 45:46:47:48149 50 51:52 53 54:55:56:57 58 59 60:61:62 63:64:65166:67 68 69:70:71 72:73:74:75:76 77 78:79:80 81:82:83:84 85 86:87:88:89 90:91:92:93:94 95:96:97:98 99: 100 101102 : 103 : 104 : 105
Levantamento de Necessidades e
P1. Estudos Preliminares RE 122058
P Projeto o AquitEtura —
p3. P|_'o_'|_et<_>s de Engenharia de Todas as R$ 30.801,04
Disciplinas
Memorial Descritivo e Especificagbes
P4. Técnicas de Todas as Disciplinas K% 2:4530,80
Orcamento de Referéncia e
P5. 7o . .
Cronograma Fisico-Financeiro
Valor do Produto R$ 12.320,38 R$ 30.801,04 R$ 30.801,04 R$ 49.281,61
Valor Acumulado R$ 12.320,38 R$ 43.121,42 R$ 73.92246 R$ 123.204,07
Percentual Mensal 10,00% 25,00% 25,00% 40%
Percentual Acumulado 10,00% 35,00% 60,00% 100,00%
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Liquidacao

7.11. Recebida e atestada a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual

periodo.

7.12. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do Conselho;

c) o periodo respectivo de execucao do contrato;
d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencOes tributarias cabiveis

7.13. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da

regularizacao da situacao, sem Onus a contratante.

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, e de todas as documentagdes mencionadas no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. Constatando-se irreqgularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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Prazo De Pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias uteis, contados a partir do
envio da nota fiscal pela CONTRATADA, desde que o recebimento provisdrio seja
aprovado em até 10 (dez) dias Uteis e o recebimento definitivo ocorra em até 10 (dez)

dias Uteis.
Forma De Pagamento

7.17. Fica expressamente estabelecido que os precos incluem todos os insumos e
transportes, bem como impostos, taxas, custos financeiros, lucros e bonificagoes, de
acordo com as condicOes previstas nas Especificacoes e nas Normas indicadas neste
TR, no Edital e demais documentos da licitacdo, constituindo assim sua Unica

remuneragao pelos trabalhos contratados e executados.

7.18. O pagamento dos servicos se dara em conformidade com o cronograma fisico e
financeiro, apds aprovacao dos servicos pelo fiscal do contrato, que emitira o atestado
de conformidade. O contratado devera apresentar as notas fiscais apds o atestado de

conformidade e o produto.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na

legislacao aplicavel.

7.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.22. Os servicos contratados serao pagos, considerando cada produto
individualmente, em consonancia com o cronograma fisico-financeiro, nos percentuais

estabelecidos, apds entrega de cada etapa e aceite da fiscalizacao.
Antecipacao de pagamento

7.23. A presente contratacio NAO permite a antecipacdo de pagamento.
Reajuste

7.24. Apods o interregno de um ano em relacdao a data do orgamento de referéncia,
havendo pedido do contratado, os precos iniciais poderao ser reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de Custo da Construcdo (INCC), coluna
39. (NAO TERA REAJUSTE)

Regras de recebimento definitivo

7.25. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez dos
projetos nem a responsabilidade ética profissional pela perfeita execucdo do contrato,

nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o

Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao

ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem
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motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do

contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracoes acima descritas as

seguintes sangoes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
8.2.2. sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de

penalidade mais grave;

8.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.
8.2.5. Multa:

8.2.5.1. Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias.

8.2.5.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento),
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pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdao, suplementacdao ou reposicao

da garantia;

8.2.5.2.1.0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacao
ou reposicao da garantia autoriza a Administracao a promover a extingao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.5.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 20%

(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.5.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 15% (quinze por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da
contratacao.

8.2.5.5. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez

por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.5.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da

contratacao.

8.2.6. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao, ressalvadas as seguintes

infracdes também enquadraveis nessa alinea:
8.2.7. Nao atendimento as determinacdes da fiscalizacao.

8.2.8. Cometimento de falhas e/ou erros de projeto que afetam prazos, qualidade e
custos nas contratacdes futuras (obras; aquisicdo de mobilia, mdveis planejados,

equipamentos diversos e demais contratagoes).

8.3. A aplicacdao das sangOes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em

hipdtese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.
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8.4. Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdao enviada pela autoridade

competente.

8.8. A aplicacao das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade

para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem

como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de

desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.
8.9. Na aplicagao das sancoes serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
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8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, o controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. 0O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),

instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sdao passiveis de reabilitacao na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante,
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resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa,
poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que
o Contratado possua com o mesmo oOrgao ora Contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n© 26, de 13 de abril de 2022.

9. CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo
do critério de julgamento TECNICA E PRECO.

Regime de Execugao

9.2. 0O regime e execucao do contrato sera de empreitada por preco global e o
modo de disputa sera FECHADO.

9.3. Conforme justificado no estudo técnico preliminar, tal regime mostra-se
tecnicamente e juridicamente adequado, uma vez que se trata de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, nos quais é possivel
estabelecer escopo detalhado, etapas bem delimitadas e produtos claramente

definidos, permitindo a fixacao de valor total e certo para o contrato.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. Para avaliacdo das propostas, devera ser apresentada pelas empresas licitantes

Documentos de Habilitacdo, Proposta de Preco e Proposta Técnica.

9.5. O critério de escolha da proposta serd a TECNICA E PRECO, com 70% para a

proposta técnica e 30% para a proposta de preco.

9.6. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a
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contratacao.

9.7. O interessado mais bem classificado na disputa devera apresentar a
Administragao, por meio eletronico, uma proposta detalhada conforme o modelo de

planilha fornecido pela Administracao, para fins de avaliagao da exequibilidade;
Exigéncias de habilitacao

9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatorio de seus administradores;

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 777, de 18
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de margo de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art.
279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou

particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da empresa

9.18. lider, responsavel por sua representacao perante a Administracdo (art. 15,
caput, inciso II, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.19. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
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de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.
9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaragao da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdao nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.
Qualificacdao Economico-Financeira

9.28. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
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sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participacao na licitagao/contratacao, ou de sociedade simples;
9.29. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.30. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracOes contabeis do Ultimo exercicio social ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao das seguintes

formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido, para fins de habilitagdo, patrimonio liquido minimo de 10% do valor total

estimado da contratagao.

Qualificacao Técnica

9.32. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes

e das condicOes locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da contratacao.
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9.33. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicoes e

peculiaridades da contratacao.

9.34. Registro ou inscricao da empresa na entidade profissional competente no CREA

ou CAU em plena validade;

9.35. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da
apresentacao, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitagcao de registro perante a entidade profissional competente no

Brasil.

9.36. Para avaliacdao das propostas, devera ser apresentada pelas empresas os

Documentos de Habilitacdo, a Proposta de Preco e Proposta Técnica.

9.37. Os atestados a serem apresentados para fins de avaliagdo de experiéncia da
empresa fornecedora poderdo ser por CAT's (certiddo de acervo técnico) dos
profissionais que executaram os servigos pela empresa licitante, ou mediante CAQO’s

(certidao de atestado operacional).

9.37.1. Tendo em vista que a complexidade do projeto esta diretamente relacionada
ao vulto do empreendimento, a empresa devera apresentar em unico atestado a fim
de cobrir a experiéncia minima requisitada a seguir, ndao permitindo somatdrio de
atestados em elaboracdo de projetos Arquitetdnicos de REFORMA OU CONSTRUCAO:

Tabela 3- Exigéncias para Atestacdo
Area Minima
Tipo de Projeto / Exigéncia Técnica Exigida

Elaboragdo de projetos Arquitetonicos de REFORMA OU 600 m2
CONSTRUCAO para imdveis comerciais.

Elaboracdo de projetos elétricos para imoveis comerciais. 300 m?2
Elaboragao de projetos de climatizacao para imdveis comerciais 300 m2
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Elaboracdo projeto arquitetonico e/ou de engenharia em BIM
(Building Information Modeling) 600 m2

9.37.2. Sera desclassificada o fornecedor que nao apresentar pelo menos 01 (um)

atestado em qualquer dos elementos avaliados.

9.38. Além da comprovacao da experiéncia anterior do fornecedor, a empresa e seus
profissionais indicados para desenvolver as diversas etapas de projetos deverao

apresentar atestado de regularidade com os conselhos de classe CAU ou CREA.

9.39. Os atestados a serem apresentados para fins de avaliacdo de experiéncia
profissional serdo obrigatoriamente por CATs (certidao de acervo técnico). A empresa
licitante devera apresentar até dois atestados por profissional, a fim descobrir a

experiéncia minima requisitada a sequir:

9.39.1. Elabora¢do de projetos Arquitetdnicos de REFORMA OU CONSTRUGAO de

imdveis comerciais, com area acima de 600 metros quadrados; e

9.39.2. Elaboracao de pelo menos 1 (um) projeto Arquitetonico e/ou de Engenharia

em BIM (Building Information Modeling), com area acima de 600 metros quadrados;

9.40. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor.

9.41. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cdpia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e

local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.42. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
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9.43. Declaracao de que o fornecedor tem conhecimento de que todas as
reunioes com a equipe da contratante, para entrega e apresentacao de
projetos deverao ser presenciais no atual endereco do Confere em Brasilia-
DF.

9.44. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducao para o portugués, salvo se

comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.45. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho
anterior emitido em favor de consodrcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde
que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e

regulamentos sobre o tema.
Qualificacao Técnico-Profissional

9.46. Os servicos serao prestados por empresa especializada no ramo, devidamente
regularizada e autorizada pelos 6rgaos competentes, em conformidade com a

legislacao vigente e padroes de sustentabilidade exigidos neste instrumento.

9.47. A demanda podera ser atendida pela execucdo de servicos realizada por

empresas € as equipes técnicas, a quais deverdo atender as seguintes exigéncias:

9.48. Apresentacao de Atestado de Capacidade Técnico-operacional, comprovando a

realizacao de servicos com caracteristicas similares ao objeto a ser contratado;

9.49. Experiéncia comprovada relevante na realizacao de projetos de edificagcdes

comerciais, mediante apresentacao de atestado técnico;

9.50. Certidao de Registro da contratada junto ao CREA / CAU, da qual devera constar
os nomes dos profissionais que compdem o quadro técnico e que poderdo atuar como
responsaveis técnicos pelos servicos a serem elaborados, conforme disciplina a

Resolucdo 425/98 do CONFEA, artigo 49, paragrafo unico;
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9.51. Comprovacgao de aptidao técnica, consistente na apresentacdao de uma ou mais
certidoes de acervo técnico expedidas pelo CREA / CAU, em nome dos profissionais
que exercerao a funcao de responsaveis técnicos, comprovando a execucao dos
servicos com caracteristicas similares ao objeto a ser contratado, mediante

apresentacao de Atestado de Capacidade Técnico-profissional;

9.52. Utilizacdao de materiais e técnicas compativeis com as normativas técnicas

brasileiras, respeitando a compatibilidade dos materiais antigos com a nova proposta.
9.53. Utilizacao da metodologia executiva de acordo com as normas técnicas vigentes;
Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.54. Requisitos legais

9.55. Atendimento as disposicoes legais de normas ambientais e da construcao civil;
9.56. Cumprimento de todas as regulamentacdes trabalhistas e previdenciarias;

9.57. Conformidade com a Lei 14.133/2021 e demais normativas especificas para as

contratagdes publicas;

9.58. Conformidade com as normas de acessibilidade universal, NBR9050 e suas

atualizacoes;

9.59. Lei n® 12.378/2010 regula o exercicio da Arquitetura e cria o Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR) e das Unidades da Federacao (CAU/UF);

9.60. Lei n° 6.496, de 07 de dezembro de 1977, que institui a “Anotacao de
Responsabilidade Técnica” na prestacao de servicos de Engenharia, autoriza a criacao,
pelo Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia — CONFEA, de uma

mutua de assisténcia profissional, e da outras providéncias;

9.61. Os participantes do certame deverao se atentar ao artigo 93 da Lei n°

Pag. 62 de 83

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

14.133/2021, que regulamenta a cessao de direitos autorais. O autor devera ceder
todos os direitos patrimoniais a eles relativos para o contratante, hipotese em que
poderao ser livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem

necessidade de nova autorizacao de seu autor.
9.62. Participagao de Consdrcios

9.63. Conforme o estudo técnico preliminar, ndo ha, para o caso concreto, justificativa

para a vedacao de consorcios e nem limitagdo de empresas constituintes.
9.64. Definicao de Cotizacao Ou nao para Microempresa e Empresa de Pequeno
9.65. Porte (ME/EPP).

9.66. A futura contratacdo do projeto arquitetonico ndo possuira participacao
exclusiva de microempresas ou empresas de pequeno porte, considerando que o valor
do repasse pelo érgao federal é superior a R$ 80.000,00. Além disso, o valor da
contratacdo sera indivisivel, ndo sendo possivel reservar uma cota especifica de 25%
do objeto para microempresas ou empresas de pequeno porte. Portanto, a contratacao
seguira os procedimentos normais de licitagdo, sem reserva de cota especifica para

microempresas ou empresas de pequeno porte.

9.67. Porém, as microempresas ou empresas de pequeno porte nao estdo impedidas
de participar da licitacao, podendo fazer uso dos demais privilégios previstos na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. Valor total do projeto: O valor referencial maximo foi estimado conforme
descrito no item estimativa do valor da contratacdao, deste Termo de Referéncia. O
custo estimado desta contratacao foi levantado através de orcamento referencial pelo
SINAPI / CEF, e é de 123.204,07, data-base setembro de 2025, sendo este o valor

maximo de contratacao.
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10.2. Nao ha restricbes quanto a divulgacdo do orcamento deste projeto. As
informacdes orcamentdrias podem ser compartilhadas publicamente e estao

disponiveis para consulta.

10.3. Produtos e etapas de entrega:

TABELA RESUMO DOS PRODUTOS

PRODUTOS CUSTO TOTAL A PRECO TOTAL

LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES E ESTUDOS

0,
P1. PRELIMINARES R$ 10.472,06 | R$ 12.320,38 10,00%
P2. |PROJETO DE ARQUITETURA R$ 26.180,23 | R$ 30.801,04 25,00%
PROJETOS DE ENGENHARIA DE TODAS AS o
P3. DISCIPLINAS R$ 26.180,23 | R$ 30.801,04 25,00%
P4, MEMORIAL DESCRITIVO E ESPECIFICACOES RS 20.944,16  R$ 24.640,80 20,00%

TECNICAS DE TODAS AS DISCIPLINAS

ORGAMENTO DE REFERENCIA E CRONOGRAMA RS
FISICO-FINANCEIRO

TOTAL R$ 104.720,84 R$ 123.204,07 100,00%

P5. 20.944,16 | R$ 24.640,80 20,00%

10.4. Independentemente dos valores apresentados pela contratada, os pagamentos
serao realizados de forma proporcional ao valor total do contrato, conforme tabela

acima.

10.5. A empresa contratada devera ainda estar disponivel para reunides, durante todo

o periodo de contratacao, conforme demanda deste Conselho.
11. CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO

11.1. Para fins de julgamento, as licitantes deverdo apresentar Proposta Técnica e
Proposta de Preco. A Proposta Técnica devera observar rigorosamente os requisitos
e critérios de avaliacdo estabelecidos neste Termo de Referéncia, conforme

detalhamento a seguir.
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Quadro 1- Composicdo da Proposta Técnica

~ Pontuacao
Pontuacao g -
L. . Peso Maxima Final
Proposta Tecnica Maxima
10,00 3,00 30,00
A) Plano de Trabalho
10,00 4,00 40,00
B) Experiéncia da Equipe
Técnica;
10,00 3,00 30,00
C) Experiéncia Anterior da
Licitante.
100,00

TOTAL

A) Plano de Trabalho (PT) - Peso 3,00

11.2. O Plano de Trabalho deve ser composto pela listagem das atividades propostas,
métodos de desenvolvimento dos servicos e organizacao para sua execugao. Devera
conter no maximo de 10 (dez) laudas, ndo sendo computadas capa e indice e ser

apresentado com fonte Arial 12, folha A4, e uma via digital.

11.3. O Plano de Trabalho que ndo atender as especificacOes formais estabelecidas
quanto a quantidade minima e maxima de laudas nao sera objeto de avaliacao

técnica, implicando na atribuicao de pontuacao zero neste item.

11.4. A pontuagao do Plano de Trabalho (PT) sera atribuida de 0 a 10 pontos,
considerando o grau de atendimento de cada um dos topicos especificados a

seguir.
A.1. Conhecimento do Objeto (5,00 pontos)

11.5. O Licitante deve demonstrar de forma sintetizada, ter conhecimento geral sobre
elaboracao de projetos de reforma e/ou adaptacao de escritorios comerciais do porte
da area a ser reformada, com pelo menos 600m2, observando no minimo os seguintes

tdpicos:
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1. Elaboracao de projetos arquitetonicos de implantacao ou reforma de escritorios
comerciais, executados ou em execucao pela Empresa Licitante e/ou seus
Responsaveis Técnicos, comprovados mediante Atestados e/ou Certidoes de
capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado e
devidamente certificados/averbados pelo CREA, CAU ou Conselho Profissional
competente.

2. Projetos elétricos em obras de reforma predial de edificios comerciais.

3. Projetos de climatizacdo em obras de reforma predial de edificios comerciais.
4. Projetos Arquitetonicos com certificacdo de sustentabilidade na construgao civil.

5. Projetos Arquitetnicos e de Engenharia com utilizacdo do Sistema BIM.

11.6. A pontuacdo do Plano de Trabalho (PT) sera atribuida conforme o atendimento

de cada topico discriminado, observando a seguinte escala descrita no Quadro 1.

11.7. Cada topico podera receber até 1,0 ponto, permitindo avaliar de forma objetiva

o conhecimento do licitante sobre os trabalhos que se propoe a executar.

A.2. Descricao da Metodologia (3,00 pontos)

11.8. O licitante devera apresentar, de forma detalhada, a metodologia a ser
empregada na execucao dos servicos, incluindo os mecanismos e instrumentos
utilizados para a elaboracao de cada produto. A proposta devera conter a descricao
dos recursos humanos, equipamentos, instalacdes e demais informacdes consideradas
necessarias, de modo a demonstrar a capacidade de execucao do objeto da licitacdo

e possibilitar a avaliacao técnica da adequacdo da metodologia.
A.3. Apresentacao das Fases e Atividades (2,00 pontos)

11.9. O licitante devera apresentar as fases e atividades a serem executadas,

organizadas de acordo com o cronograma basico proposto, detalhando a elaboragao
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de cada servico, indicando os marcos temporais e as datas de entrega dos produtos

parciais e finais, de modo a permitir a adequada avaliacao da execucao do objeto da

licitacao.
Quadro 2- Resumo de Avaliacao do Plano de Trabalho
Critério Resumido/ Subitem Pon,tu_agao Critério de Pontuacao

Item Maxima
A.1  Conhecimento da Situacao 5,00
A.1.1 | Projetos arquitetonicos de reforma 1,00

de escritorios comerciais
A.1.2 Projetos elétricos em obras de 1,00

reforma predial ]
A.1.3 Projetos de climatizacao em obras 1,00 Atende plenamente: 1,0

e Parcialmente: 0,5

de reforma predial « N3o atende: 0,0

A.1.4 Projetos com certificacao de 1,00
sustentabilidade

A.1.5 Projetos Arquitetonicos e de 1,00
Engenharia com utilizacao do
sistema BIM

A.2  Descricao da Metodologia 3,00

A.2.1 Metodologia de elaboracao dos 1,00
produtos

A.2.2 Recursos humanos, equipamentos e 1,00
infraestrutura apresentados

A.2.3 Organizacao e controle dos 1,00

¢ Atende plenamente: 1,0
e Parcialmente: 0,5
¢ Nao atende: 0,0

trabalhos
A3 ﬁfil‘-’?zt;:zigao das Fases e 2,00
¢ Atende plenamente: 1,0
A.3.1 Fases e atividades detalhadas 1,00 * Parcialmente: 0,5
conforme escopo  N3o atende: 0,0
A.3.2 | Cronograma e definicao de marcos 1,00
e entregas
Total 10,00 pontos

B) Experiéncia da Equipe Técnica (ET) - Peso 4,00

11.10. O Licitante devera apresentar a relacdo da equipe, que podera ser composta

por profissionais da empresa licitante, bem como de técnicos subcontratados. No
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entanto, o coordenador do projeto devera ser profissional integrante do quadro técnico

de pessoal da empresa proponente.

11.11. Deverao ser anexados os curriculos sumarios de todos os profissionais de nivel
superior da empresa licitante e profissionais técnicos subcontratados, contendo
assinaturas, acompanhados dos comprovantes de inscrigao junto aos 6rgaos de classe
e das respectivas autorizacbes de participacao na Equipe Técnica com indicacdo da
funcao exercida. No caso de técnicos estrangeiros, a autorizacao devera ser traduzida
para o portugués, por tradutor juramentado, devidamente comprovado esta condicao.

Cada curriculo devera ser limitado ao maximo de 04 (quatro) paginas, tamanho A4.

11.12. A equipe técnica chave, Unica sujeita a pontuacdo, devera ser composta por
profissionais com formacdo, experiéncia e habilidades requeridas para o

desenvolvimento dos servicos compativel com o objeto da licitacao.

11.13. A comprovagao da experiéncia profissional da equipe chave sera feita através
de atestados emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,

acompanhados da respectiva Certidao de Acervo Técnico.

11.14. O atestado e/ou a CAT devem trazer explicitamente a funcao exercida pelo
profissional para comprovar a experiéncia solicitada, conforme contetdo relacionado no

quadro a seguir:

11.15. Devera ainda ser comprovado o vinculo dos profissionais da equipe técnica da
empresa contratada apresentada na proposta em relacao ao quadro da empresa ou
instituicdo, através de Carteira de Trabalho; ou Contrato Social; ou Contrato de
Prestacao de Servicos; ou Contrato de Trabalho registrado na DRT; ou Termo, através
do qual o profissional assuma a responsabilidade técnica pelo servico licitado e o
compromisso de integrar o quadro técnico da empresa, no caso do objeto contratual vir

a ser a esta adjudicada.

11.16. O quadro de pontuagao da equipe técnica adota como referéncia a pontuagao
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maxima (100%) para a apresentacao de profissional Engenheiro ou Arquiteto de nivel
sénior ou pleno. Na hipdtese de indicagdo de profissional de nivel junior, a pontuagao
atribuida correspondera a 90% do total maximo previsto, em razdo da menor

senioridade e experiéncia técnica comprovada.
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Quadro 3- Pontuacao da Equipe Técnica

] N° Maximo Pontos  Pontuacao
Discriminacgo Categoria Atestados de Atestados por Maxima
que Pontuam Atestado
Sénior Experiéncia comprovada em Coordenacao de estudos e
Coordenador/ projetos arquitetonicos, compativeis com o objeto da 6.00
Gerente de licitacao, devendo a funcao de Coordenador ou Gerente 3,0 2,0 '
Projeto de Projeto estar explicitada no atestado ou CAT.
Arquitetonico
. Experiéncia comprovada em estudos e desenvolvimento 2,00
Arquiteto Senior | de projetos  arquitetdnicos de salas comerciais, 4,0 0,5
compativeis com o objeto da licitacao.
Profissional de nivel superior em Arquitetura e 1.00 ou
Pleno ou | Urbanismo ou Engenharia, com registro no CAU ou 0,25 ou !
Engenheiro ou - CREA, com habilitacdo e experiéncia na elaboracao de 4,0 0,90
. Junior . ‘o . . 0,225
Arquiteto projetos elétricos em salas comerciais, compativeis com
o objeto da licitacao.
Profissional de nivel superior em Arquitetura e 1.00 ou
Pleno ou | Urbanismo ou Engenharia, com registro no CAU ou 0,25 ou !
Engenheiro ou - CREA, com habilitagdo e experiéncia na elaboragdo de 4.0 0,90
. Junior . T - 0,225
Arquiteto projetos de climatizaggo em salas comerciais,
compativeis com o objeto da licitacao.
] 10,00
PONTUACAO MAXIMA TOTAL Pontos
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C) Experiéncia Anterior do Licitante (EAL) - Peso 3,00

11.17.Serdo atribuidos de 0 a 10 pontos para o acervo técnico de acordo com a
distribuicao definida na tabela a seguir. A Contratante reserva-se no direito de
diligenciar os locais relacionados para confirmar as informacoes descritas pelos
licitantes nas suas declaracdes; no caso de existir divergéncias de enderecos, de
quantitativos, especificacdes e formacdo da equipe técnica chave registrada nas
entidades profissionais de classe, Sindicatos e Associagdes, conforme relagao acima

assinalada, ela sera desclassificada.

11.18.0s atestados a serem apresentados para fins de pontuacao de experiéncia da
empresa licitante poderao ser por CAT’s (certidao de acervo técnico) dos profissionais
gue executaram os servicos pela empresa licitante, ou mediante CAQ’s (certidao de
atestado operacional) emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

11.19.A comprovacao da experiéncia anterior da empresa licitante na execugao de
trabalhos de caracteristicas, portes e prazos compativeis com o objeto da licitacdo,
mediante a apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito

publico ou privado, serdo considerados para pontuacao, conforme tabela a seguir:

11.20.A empresa licitante devera apresentar tantos atestados quantos forem

necessarios a fim de cobrir a experiéncia minima requisitada acima.

11.21.Sera desclassificada a licitante que ndao apresentar pelo menos 01 (um)

atestado em qualquer dos elementos avaliados.

11.22.Além da comprovacao da experiéncia anterior da licitante, a empresa devera

apresentar atestado de regularidade com os conselhos de classe CAU ou CREA.

11.23.A pontuacao e os pesos relativos a avaliagao técnica serao atribuidos de acordo

com os critérios estabelecidos no Quadro 4, apresentado a seguir.
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Quadro 4- Pontuacao dos Atestados quanto a Experiéncia do Licitante

N° Maximo Pontos por Pontuacdo
Atestados de Atestados Atestado Maxima
que Pontuam
~ . A . . S 4,00
Elaboracdo de projetos Arquitetdnicos, compativeis com o objeto da licitacdo. Cada 2,0 2,00
atestado pontuara 2,00 pontos. Devera ser apresentado no minimo 1,00 atestado.
Elaboracdo de Projetos de Instalacdes Elétricas, projetos elétricos em salas 20 100 2,00
comerciais, compativeis com o objeto da licitacdo. Deverd ser apresentado no ' '
minimo 1,00 (um) atestado.
~ . L . - 2,00
Elaboracdo de projetos de climatizagdo em salas comerciais, compativeis com o 2,0 1,00
objeto da licitagdo. Devera ser apresentado no minimo 1,00 (um) atestado.
Elaboracdo de Projetos Arquitetdnicos e de Engenharia em BIM ( Building Information 20 100 2,00
Modeling) Cada atestado pontuara 01 ponto. Devera ser apresentado no minimo ' '
1,00 (um) atestado.
10,00
PONTUAGCAO MAXIMA TOTAL Pontos
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1. Calculo da Nota da Proposta Técnica:

Formula de Calculo:

NT =(PTx3)+(ET x4) +(EAL x 3)

10

Onde:
NT = Nota Técnica da Proposta em Avaliacao;
PT = Nota atribuida ao plano de trabalho (peso 3,00);

ET = Nota atribuida a equipe técnica chave da empresa contratada, que esta relacionada

com a apresentacao dos Atestados Técnicos da Equipe Profissional (peso 4,00);
EAL = Nota atribuida a experiéncia anterior da licitante (peso 3,00).

Sendo a nota maxima admitida:

NT=30+40+30=100=10

10 10

11.24.Serao desclassificadas as propostas que nao obtenham pontuacao em

nenhum dos itens.

2. Calculo da Nota da Proposta de Preco

11.25.A proposta de preco sera analisada de forma preliminar para verificacao do
atendimento formal ao Edital, devendo ser rejeitadas aquelas que nao estiverem de
acordo com o estabelecido no mesmo.

11.26.Concluida essa Analise Preliminar, sera atribuida a nota maxima 10,00 (dez) a
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licitante que
apresentar o menor preco global, atribuindo-se notas inferiores, inversamente
proporcionais a(s) que apresentar (em) precos globais superiores, de acordo com a

seguinte formula:

NP =MP x 10

VPP

Onde:

NP = Nota da Proposta de Preco
MP = Menor Preco Total entre os precos apresentados pelas licitantes
VPP = Valor do Preco Total, apresentado em cada proposta.

3. Calculo da Nota Final
11.27.A Proposta Técnica e a Proposta de Precos no seu julgamento terdo os seguintes

pesos:
NT = Nota Técnica = 7,00
NP = Nota de Pregos = 3,00

A Nota Final sera calculada de acordo com a formula abaixo:

NF = (NT x 7,00) + (NP x 3,00)
10
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

contratacdo correrao a conta de: Projeto/ atividade: Reforma da sede

As despesas decorrentes da presente

Elemento de despesa n°© 6.2.2.1.1.01.04.04.071 - Servicos de Engenharia

APENDICES E ANEXOS

Apéndices:

APENDICE I — Orcamento e Cronograma Fisico-Financeiro;
APENDICE II - Modelo de Proposta de Precos;
APENDICE III - Modelo de Composicdo do BDI;
APENDICE 1V - Modelo de Proposta Técnica;
APENDICE V - Modelo de Declaracdo

Anexos:

Anexo I — Projeto ARQ-23 - 8% Pav Petala BCD 3_01;
Anexo II - Projeto ARQ-25 - 99 Pav Petala BCD_01;
Anexo III - Projeto ARQ-25 — CORTE

Anexo 1V - Projeto - EL-TM-17 2° AO 12° PAVIMENTO;
Anexo V - 32 Alteracao convengao - COND VARIG;

Anexo VI - CARTILHA DE ORIENTACAO DE OBRAS E REFORMA — OFFICE;

Anexo VII - REGIMENTO INTERNO - COND VARING

Pag. 75 de 83

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS

CONFERE

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como

sigilosas.

15. RESPONSAVEIS

7y . .
Brasilia, 05 de janeiro de 2026.
Documento assinado digitalmente
“b KEILA DE BARROS SOUSA PRESTES
g Data: 05/01/2026 17:12:34-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Keila de Barros Sousa Prestes

Responsavel técnico

RENATO SKAETTA Assinado de forma

. digital por RENATO
CARNEIR0:003776 S92 ¢

56712 CARNEIR0:00377656712
Renato Skaetta

Gerente Administrativo
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APENDICE II - MODELO DE PROPOSTA DE PREGCOS

CONCORRENCIA N° 001/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO N° 011/2025

PROCESSO DE N° /
Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
NUmero: Complemento:
Bairro:
Cidade: Estado:
CEP: Telefone: ()
Nome Proponente:
E-mail:
PLANILHA ORCAMENTARIA
Descricao do . . Valor
Etapa objeto Unid. Quantidade Unitario Valor total
Levantamento de
necessidades e
1 estudos ks 1
preliminares
Projeto de
2 Arquitetura ks 1
3 Projetos c!e Und 1
Engenharia
4 Memorial Descritivo | Und 1
Orcamento de
5 Referéncia e o Und 1
cronograma fiscio-
financeiro
PRECO TOTAL:
VALIDADE DA PROPOSTA: NAO INFERIOR A 60 (SESSENTA) DIAS
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Brasilia, DF, de de 2026.

OBS: NOS VALORES ACIMA DEVERAO ESTAR COMPREENDIDOS, ALEM DO
LUCRO, ENCARGOS SOCIAIS, CUSTOS OPERACIONAIS, ENCARGOS
TRIBUTARIOS E QUAISQUER OUTRAS DESPESAS QUE INCIDAM DIRETA OU
INDIRETAMENTE NO FORNECIMENTO DO BEM/SERVICO.

ADEMAIS, DEVERAO OBSERVAR AS CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA, SENDO CERTO QUE TODAS AS
ESPECIFICACOES DO OBJETO CONTIDAS NA PROPOSTA VINCULAM O
FORNECEDOR.
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APENDICE III - MODELO DE COMPOSIGCAO DO BDI

CONCORRENCIA N° 001/ 2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO N° 011/2025
(Bonificacoes e Despesas Indiretas)

Percentuais
Bonificacao e despesas

1 — Bonificacao (Lucro Bruto)
2 — Administracao Central
3 — Impostos e taxas
3.1 -PIS
3.2 — ISS sobre Mao-de-Obra?
3.2 — COFINS
4 — Despesas financeiras e seguros
5 — Riscos e imprevistos
BDI:

1 — Conforme legislacao local

Brasilia, DF, de de 2026.
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APENDICE IV - MODELO DE PROPOSTA TECNICA

CONCORRENCIA N° 001/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO N° 011/2025

Atestados

N° Maximo de

Peso | Pontuacao

Atestados/Plano de Maxima
Trabalho
Plano de Trabalho (PT) Plano de Trabalho conforme descricdo do quadro do TR que avalia 1 3 30
conhecimento da situacdo, descricao da metodologia e fases
Equipe Técnica (ET) Descrever e apresentar atestados da equipe técnica: Coordenador, 15 4 40
Arquiteto Sénior, Engenheiro ou Arquiteto Pleno/Junior (Projeto
Elétrico e Climatizacdo)
Experiéncia Anterior Descrever e apresentar atestados de elaboracdo de projetos 2 3 7,5
(EAL) Arquitetonicos, compativeis com o objeto da licitacdo
Experiéncia Anterior Descrever e apresentar atestados (limite de 2) para atender 2 3 7,5
(EAL) comprovacao de elaboragdo de projeto Elétrico
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Experiéncia Anterior
(EAL)

Experiéncia Anterior
(EAL)

CONFERE

Descrever e Apresentar atestados (limite de 2) para atender
comprovacao de elaboracgdo de projeto de climatizacao

Descrever a apresentar atestados (limite de 2) para atender
comprovacao de elaboracdo de projeto em BIM

PONTUAGAO MAXIMA TOTAL

Brasilia, DF, de de 2026.
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7,5

7,5

100,00
Pontos
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APENDICE V - MODELO DE DECLARACAO

CONCORRENCIA N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO N° 011/2025

(Elaborar o modelo em papel préprio da empresa)

(Entregar juntamente com a proposta)

A empresa [Nome da Empresa], CNPJ n® [Numero do CNPJ], representada pelo (a) Sr(a)

[Nome do Representante Legal], DECLARA, para fins legais:

II.

III.

Iv.

VI.

A inexisténcia de impedimentos para contratar com a administracdo publica,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigdes gerais da
contratacao, constantes do procedimento.

Pleno conhecimento de todas as informagdes e das condicOes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoas com
deficiéncia e para reabilitados da Previdéncia Social, conforme o art. 93 da Lei
n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se aplicavel.

Para fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal e para
fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n°® 14.133/2021, acrescido
pela Lei n°® 9.854/99, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e nao emprega menor de dezesseis anos.

Que cumpre os requisitos legais para a qualificacao como microempresa ou
empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar 123/06. (SE FOR O CASO)
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VII.Declaro, para os devidos fins, que optei por nao realizar a vistoria
presencial do imovel objeto da licitacao, e que tenho pleno conhecimento
das condicdes, caracteristicas, limitacoes e peculiaridades da
contratacao, responsabilizando-me integralmente por eventuais interpretacoes

técnicas decorrentes dessa opgao.

Brasilia, DF, de de 2026.
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