CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

ATENGCAO!
Prezado (a) Fornecedor (a), obrigado pelo interesse na contratagao.

Leia atentamente as REGRAS e o TERMO DE REFERENCIA, abaixo.

REGRAS E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
VIA DISPENSA ELETRONICA

Fundamento: Lei n° 14.133/21 e Instrucdo
Normativa SEGES/ME n© 67, de 8 de julho de 2021.

1) O FORNECEDOR interessado em participar da Dispensa EletrOnica dever3,
obrigatoriamente, baixar o Termo de Referéncia, ler o documento na integra e estar de
acordo com as regras descritas.

2) As informag0es acerca do objeto (especificacao técnica), local e condigbes de entrega,
recebimento, critério de aceitacdo, fiscalizacdo e pagamento constam no Termo de
Referéncia.

3) Em caso de duvidas, entrem em contato no telefone (61) 3225-3663 ou por e-mail:
compras@confere.org.br.

4) Havendo divergéncia entre o produto ou o servico descrito no CATMAT/CATSER e o
informado na descricdo complementar, vale o informado na descricdo do Termo de
Referéncia.

5) O FORNECEDOR que informar no campo do sistema “marca” termos genéricos como
"diversos, dvs, de acordo com TR, compativel, segundo o TR, conforme o TR, etc.” sera
desclassificado. A proposta/lance vincula a marca apresentada via sistema, razdo pela qual
nao aceitaremos marca diferente da apresentada no sistema.

6) O FORNECEDOR que se mantiver inerte no “chat” do sistema da Dispensa Eletrdnica pelo
periodo de 30 (trinta) minutos, em relacdao a qualquer tentativa de contato feita pelo agente
da contratacdo, tera sua proposta DESCLASSIFICADA.

7) O FORNECEDOR devera ter atencao ao lancar o seu preco, a fim de evitar valor
inexequivel.

8) O FORNECEDOR também devera estar ciente do art. 8° da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 67, de 8 de julho de 2021, in verbis:

"Fornecedor
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Art, 8° O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de
contratacédo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema
de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a
data e o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as

sequintes informacoes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica;

1T - 0 enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

IIT - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigbes gerais
da contratacdo, constantes do procedimento,

1V - a responsabilidade pelas transacoes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n9 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.”

9) No preco ofertado deverao estar inclusos todos os impostos, os descontos e o frete (CIF),
ou seja, as despesas com a entrega do objeto serdo por conta do fornecedor.

10) Apods o encerramento da sessao publica e no prazo maximo de 2 (duas) horas, o agente
da contratacao verificara a documentagao do fornecedor com o melhor preco, ou seja, o 1°
colocado dos respectivos itens, nos seguintes portais: 1) SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores/Consulta/ Situagao do Fornecedor (acesso Governo) e 2) Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), de acordo com o
item 7 do Termo de Referéncia.

10.1) Caso o agente da contratacdao ndo logre éxito na consulta, sera concedido o
mesmo prazo para que o fornecedor envie, por meio do sistema (caso essa funcionalidade
esteja disponivel), a documentacdao, a proposta e, se necessario, documentos
complementares, adequados ao Ultimo lance ofertado pelo vencedor. A solicitagdo sera
encaminhada no endereco do e-mail cadastrado pelo fornecedor junto ao SICAF, sendo que
a informacgdo incorreta ou desatualizada é de responsabilidade do fornecedor.

10.1.1) Essa documentacado devera ser apresentada como complemento da proposta
de pregos apresentada via sistema informatizado, em papel timbrado da empresa (de
preferéncia), contendo o CNPJ, data, preco, marca, descricao detalhada do material (objeto
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da contratacao), de acordo com o descrito pela Empresa na Dispensa Eletronica, com
validade minima de 30 dias, com todas as caracteristicas dos produtos cotados, em especial
a marca, o modelo, os acessorios e o prazo de garantia, juntamente com catalogos ou folders.
O ndo envio da proposta no prazo acima estabelecido sera considerado desisténcia por parte
da empresa participante e a sujeitara as sancdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e a
Instrugao Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

11) NAO aceitaremos itens com pregos acima do valor de referéncia, exceto na hipdtese de
a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrugao Normativa
SEGES/ME n© 65, de 7 de julho de 2021.

12) O Conselho Federal dos Representantes Comerciais podera solicitar documentagao
complementar para andlise e parecer da area requisitante. Caso as especificacdes do material
descrito na proposta nao estejam de acordo com o que foi solicitado pela Administracao na
Dispensa Eletrbnica, a proposta sera desclassificada, sendo ofertado ao préximo colocado a
oportunidade do envio de proposta, nas mesmas condicoes da vencedora do item.

13) Os FORNECEDORES deverao participar das Dispensas Eletronicas com os
materiais/servicos que fazem parte de sua linha de fornecimento cadastrada no SICAF ou
Junto a Receita Federal (CNAE). Portanto, antes de participarem, verifiquem se o cadastro
no SICAF esta atualizado, em especial, endereco de e-mail, de telefone e os Niveis
Cadastrados: I — Credenciamento; II - Habilitacao Juridica e III - Regularidade Fiscal e
Trabalhista Federal, sob pena de ser desclassificada, diante da impossibilidade de contato.

14) Para que o empenho possa ser emitido, o FORNECEDOR vencedor devera comprovar a
Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, Estadual e Municipal, conforme o caso, por meio
das seguintes certidoes: 1) Receita Federal e PGFN, 2) FGTS, 3) Trabalhista, 4) Fazenda
Estadual e 5) Fazenda Municipal.

15) De acordo com a legislagdo em vigor, a Administragdo Publica se reserva o direito de
CANCELAR A CONTRATACAO DE QUALQUER ITEM da presente Dispensa Eletronica.

Documento assinado digitalmente

b MARCELA FERNANDES DOS SANTOS
g L Data: 24/04/2026 16:11:04-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Marcela Fernandes dos Santos
Assessora Juridica
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TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 11/2026

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos integrados de
producdo e edicdo de video, incluindo captacdo em estudio, para a realizagdao de
videocasts, em Brasilia. A presente contratacdo visa atender as necessidades de
divulgagdo institucional de temas relevantes a Representacao Comercial, conforme
as especificacdes, quantitativos e obrigacdes contidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A realizagao de videocasts justifica-se pela necessidade de aprimorar a
comunicagéo institucional, aumentar o engajamento e a visibilidade da entidade, e
garantir a qualidade na divulgagao de conteudos importantes para a Representagao
Comercial.

2.2. A evolugdo das tecnologias de comunicagdo e a crescente importancia dos
meios digitais exigem que o Confere adapte suas estratégias de comunicacéo para
se manter relevante e eficaz. A producéo de videocasts é uma ferramenta moderna
e eficiente para atingir esses objetivos, contribuindo significativamente para a missao
institucional do Confere.

2.3. A contratagdo de uma empresa especializada garantira a qualidade técnica e
estética dos videos produzidos, assegurando que o conteudo divulgado reflita a
seriedade e o profissionalismo da entidade.

2.4. Os videocasts produzidos poderao ser utilizados em diversas plataformas de
comunicagdo, como o site oficial do Confere, redes sociais, eventos e
apresentacoes, ampliando o alcance das mensagens e informagdes disseminadas.

2.5. A localizacao do estudio constitui fator relevante para a adequada execugao do
objeto, considerando a necessidade de deslocamento da equipe do
CONTRATANTE, bem como o atendimento a Presidéncia e a Diretoria do
CONFERE.

2.6. Nesse contexto, a proximidade com a sede do Conselho, situada no Plano Piloto,
contribui para a eficiéncia logistica, a otimizagao do tempo e a reducédo de custos
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operacionais indiretos, especialmente em razado da dindmica das gravacgdes e da
necessidade de participagdo de agentes institucionais.

3. ESPECIFICACAO TECNICA
3.1. A solugao contempla a prestacao integrada dos seguintes servigos:

« Disponibilizacao de estudio profissional em Brasilia/DF;
« Captagao de audio e video;

« Disponibilizacdo de equipe técnica;

« Producdo e edicao dos conteldos;

« Entrega dos arquivos finalizados.

3.2. A edicdo dos videos devera contemplar, no minimo: cortes técnicos, tratamento
de audio e imagem, insercao de vinheta institucional (quando fornecida pelo
Contratante) e inclusao de legendas, quando solicitado.

3.3. Os conteldos serdo produzidos no formato de videocast institucional.

Valor
Item Descrigao CATSER | Qtde. | Unidade | Valor Médio | Estimado
ANUAL

PRESTACAO DE SERVICOS
DE PRODUCAO E EDICAO DE
VIDEO, COM CAPTACAO EM
ESTUDIO PARA REALIZAGAO
DE  VIDEOCAST, COM
DURACAO DE 60 MINUTOS,
EM  BRASILIA  (PLANO
PILOTO).

R$
15580 | 12 | hora | R$573,50 | ¢ og5 g

3.4. O servico prestado, devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses,
contados a partir do recebimento do servigo, nao excluindo a garantia legal elencada
no inciso II, artigo 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC).

3.5. O servico, quando acionado, incluird todos os materiais, acessorios e utensilios
previstos por conta da CONTRATADA, sendo que deverao estar inclusos no valor total
do servigo.

3.6. A CONTRATADA devera observar as diretrizes institucionais do CONFERE quanto
a identidade visual, linguagem e comunicacao.
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4. PRAZO, CONDICOES E INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. A execucao dos servicos tera inicio a partir da formalizacao do termo contratual,
conforme previsto no item 12 deste termo de referéncia.

4.2. A execugao dos servicos ocorrera sob demanda, conforme necessidade do
CONTRATANTE, mediante prévio agendamento.

4.3. O agendamento das gravacdes sera realizado, preferencialmente, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, a depender da disponibilidade do
estudio contratado.

4.4. A empresa contratada deve possuir experiéncia comprovada na producao e
edicdo de videos, incluindo captacdao em estudio.

4.5. A equipe técnica deve ser composta por profissionais qualificados, incluindo
operador de camera, técnico de dudio e editor de video.

4.6. Os equipamentos utilizados devem atender plenamente as necessidades do
projeto (Apéndice I), garantindo a alta qualidade das gravacoes, sendo aceitavel para
contratacdo um estudio com estrutura minima de: trés cameras 4k, mesa com 4
cadeiras, 4 microfones, iluminacdo e operador de video.

4.7. A empresa deve ser capaz de oferecer um servico completo, desde a captacao
de imagens e audio até a edigao final dos videos.

4.8. A CONTRATADA devera entregar o video final, de até 60 minutos, via
link, no prazo de 01 (um) dia atil apods a filmagem.

4.9. O prazo estipulado podera ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo de
01 (um) dia util, mediante solicitagdo formal da CONTRATADA, devidamente
justificada, e posterior aceitacao pelo CONFERE.

4.10. A CONTRATADA devera realizar ajustes e revisdes no material editado, quando
solicitados pelo CONTRATANTE, dentro de 1 dia util.

4.11. O servico sera fiscalizado pelo(a) funcionario nomeado, para efeito de
verificagao de sua conformidade com as especificacdbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

4.12. Em caso de rejeicao do servico, o funcionario lavrara um Termo de Recusa e

Devolugao, no qual se consignarao as desconformidades com as especificacdes ou
o motivo da rejeicao. A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da
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obrigacao de sanar as irregularidades apontadas, no prazo maximo de 24 horas, bem
como estara ciente de que a sua omissao é passivel das sangdes cabiveis.

4.13. Caso as corregdes apontadas nao ocorram em até 24 horas ou caso 0 novo
servico também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrera em mora e se sujeitara a
aplicacao das sancoes cabiveis.

4.14. Os custos referentes ao saneamento das irregularidades ocorrerao por conta
da CONTRATADA.

4.15. O estudio devera estar localizado no Plano Piloto, em area de facil
acesso, de modo a viabilizar o deslocamento da equipe do CONTRATANTE
com eficiéncia e economicidade.

5. DO RECEBIMENTO

5.1. O video sera recebido apds o “ateste” do fiscal do contrato.

5.2. O funcionario responsavel por acompanhar a prestacdo dos servicos formalizara
0 seu recebimento na prépria Nota Fiscal.

5.3. Quaisquer esclarecimentos poderdo ser sanados através do e-mail
compras@confere.org.br ou telefones: (61) 3225-3663.

6. CRITERIO DE ACEITAGCAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1. O servico sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado,
acompanhado da sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificagao da
sua conformidade com as especificacdes constantes da proposta.

6.2. O servico sera definitivamente aceito apds a verificacdo da sua conformidade
com as especificacdes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias Uteis do
recebimento provisorio, salvo disposicdo em contrario.

6.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestacao dos servicos em
desacordo com as especificacOes técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao da avenca consistem na
verificagao da conformidade da prestacao dos servicos, das especificagdes do servico
entregue e da alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercido por um ou mais representantes da
CONTRATANTE, especialmente designados, na forma do art. 140 da Lei n°
14.133/21.
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6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico
responsavel responderao solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo
de outras sancOes legais cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n°® 14.133/21.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

7.1. Sera vencedora a proposta com menor preco por item e habilitada, ou seja,
em conformidade com o conjunto de informacdes e documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao,
dividida em: I - juridica; II - técnica; III - fiscal, social e trabalhista; e IV -
economico-financeira.

JURfDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
7.2. As certiddes serdo verificadas pelo agente da contratagcdo por intermédio do

SICAF e da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

7.3. Na Dispensa Eletronica sera obrigatorio os niveis de cadastramento junto ao
SICAF ou documento equivalente: I — Credenciamento, II - Habilitacao Juridica
e III - Regularidade Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e
Trabalhista), nas quais as certidoes podem ser extraidas dos sitios: Comprovante
de Inscricao e Situagao Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp);
Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unidao
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaocinternet/PJ/Emitir);
Consulta Regularidade do Empregador (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf); Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e
Municipal, conforme o caso.

7.4. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ diferente,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.5. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz. Caso a licitante seja filial, os documentos deverao estar em seu nome, exceto
aqueles que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.6. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de

numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.
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7.7. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as
demais.

7.8. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a
Administracdo Publica, uma vez que a contratacdo esta condicionada a existéncia de
dotacdo orcamentaria.

TECNICA

7.9. A licitante devera apresentar 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que prestou ou vem
prestando servicos compativeis com o objeto do presente Termo de Referéncia. A
necessidade da apresentacao do Atestado de Capacidade Técnica € justificada em
razao da relevancia do servico a ser prestado.

7.10. Em caso de duvidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica,
a CONTRATADA deve disponibilizar todas as informac0es necessarias a comprovagao
da legitimidade do referido documento solicitado.

7.11. A exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima
a contratacdao, em face da importancia da correta prestacao do servico para o
Conselho.

7.12. A exigéncia constante no item 7.9., de que a licitante comprove que tenha
prestado ou esteja prestando servico igual ou superior ao especificado, nao deve ser
vista como restricdo ao carater competitivo do certame, mas sim como forma de
garantir a correta prestacao do servico, de modo a diminuir os riscos para que nao
haja quaisquer intercorréncias durante a execucao dos servicos propostos.

ECONOMICO-FINANCEIRA

7.13. Nao sera exigida.

8. CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS COMUNS

8.1. Por definicao, o objeto da presente contratacao consiste em um servico comum,
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
instrumento convocatorio, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos
do artigo art. 69, XIII, da Lei n® 14.133/21.
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9. PROPOSTA

9.1. Os valores deverdo ser detalhados em reais, ja incluidos todos os custos dos
servicos, como materiais, estudio, profissional especializado, equipamentos,
impostos, além de conter CNPJ, data, validade, razao social, endereco, telefone de
contato, e-mail, nome e assinatura do responsavel, conforme apéndice II — modelo
de proposta.

9.2. O fornecedor de servicos devera observar o art. 40, § 2°, do Codigo de Defesa
do Consumidor (CDC).

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando
as informagoes adequadas e claras acerca da prestacao do servigo.

10. MODALIDADE DO CERTAME

10.1. Esta contratacdo sera realizada por meio da Dispensa de Licitacdo, com
fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/21, em funcao do seu baixo valor,
por intermédio do Sistema de Dispensa Eletronica de Pregos, cujo acesso € via Portal
de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br/).

10.2. A contratagdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) ou portal equivalente para producao dos efeitos do contrato e de seus
aditamentos no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de sua assinatura.

10.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento sera:
I - republicado; II - fixado prazo para que os fornecedores interessados possam
adequar as suas propostas ou sua situacdao no que se refere a habilitacdao; ou III —
valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condicOes de habilitacdo exigidas. O disposto nos
itens I e III caput poderao ser utilizados nas hipdteses de o procedimento restar
deserto.

10.4. Os manuais e orientacOes para utilizacao do Sistema de Dispensa Eletronica de
Precos estdo disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais).

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos e vicios da prestacao
do servico de, no minimo, 6 (seis) meses, a contar da data do seu recebimento
definitivo.

Pag.7 de 18

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

11.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta
prevalecera.

12. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

12.1. A presente contratacdo sera formalizada por meio de instrumento contratual,
nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser prorrogada com
fundamento nos arts. 106 e 107 do mesmo diploma legal.

12.2. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigacao assumida (infragao administrativa), consoante o
estabelecido no art. 155 da Lei n® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sancoes)
legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n© 14.133/21.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Exercer a fiscalizacdo da contratacdo por intermédio de empregado(s)
designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o servico no prazo e condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

13.3. Recusar o servico que nao estiver de acordo com as especificacdes constantes
deste Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrupcao do servico que esteja em desacordo com as especificagoes
e demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido.

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do contrato,
em especial, a aplicacao de sancdes e sua alteracao, quando se fizerem necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicOes e pregos
pactuados.

13.8. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do servico licitado,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Manter-se, durante todo o processo, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao,
de acordo com o artigo 62 da Lei n® 14.133/21 e item 7 do Termo de Referéncia.

14.2. Fornecer o servico ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificacoes,
prazos e atividades previstas no Termo de Referéncia.

14.3. Efetuar os ajustes aos servigos que nao atenderem as especificacdes do objeto
ou que forem rejeitados, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste
Termo de Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislacao e
do fornecimento dos itens deste Termo de Referéncia.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que,
eventualmente, incidirem sobre a avenca, bem como acidentes de trabalho que,
porventura, ocorrerem e todos 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos
resultantes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes ao
objeto de fornecimento da contratagao.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimonio do
CONTRATANTE em razao de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus
funcionarios durante a prestagao do servigo.

15. PAGAMENTO

15.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento apds 15 (quinze) dias Uteis do ateste
na Nota Fiscal, de acordo com as descricdes contidas na Nota de Empenho, contrato
ou outro instrumento habil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancaria, creditada
na conta corrente da CONTRATADA, desde que o servico tenha sido prestado
integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizacgado da CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de
recursos.

15.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o artigo 75, II, da Lei n°® 14.133/21 serao efetuados no ambito do
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CONFERE, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da apresentacao da nota
fiscal com o ateste do recebimento definitivo.

15.4. O CONFERE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto,
0 servigco nao estiver de acordo com as especificacoes apresentadas e aceitas.

15.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverao constar os dados
bancarios para crédito/emissdao da ordem bancaria, contendo: cédigo e nome do
banco, niUmero da agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

15.7. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo
“OBSERVACOES"”, (1) o nimero da nota de empenho, e (2) o namero do
processo.

15.8. Na efetivacdo do pagamento sera efetuada a retencao na fonte dos tributos e
contribuicdes, de acordo com a IN n® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria
da Receita Federal do Brasil e suas alteracoes.

15.9. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuicoes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(SIMPLES), devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao,
a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuicdes, caso esteja
indisponivel o sistema de consulta disponibilizado pela Receita Federal.

15.10. Caso nao seja apresentada a Declaragao de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislacdo, como nao sendo
optante pelo regime especial de tributagao.

15.11. Constatada qualquer irregularidade nas condicoes de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera
intimada a providenciar sua regularizacao.

15.12. Caso a situacao nao seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas os
pagamentos devidos pelo que ja houver sido executado, apds o inicio do
procedimento de rescisao unilateral da avenca, em face da configuracao de
inexecucao do ajuste, com fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art. 155
ao 163 da Lei 14.133/21.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragcdes, na forma do art. 155 da Lei n© 14.133/21:
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I - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes
sangoes, na forma do art. 156 da Lei n® 14.133/21:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
16.3. Na aplicacao das sancgoes serao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragao cometida;
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IT - as peculiaridades do caso concreto;
III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

16.4. Para aplicacdao das sancOes, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao
art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

17. RESCISAO

17.1. A inexecucao total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisao, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

17.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipdteses elencadas no artigo 137 da Lei n° 14.133/21.

17.3. A rescisao sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

17.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos
servicos fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificacdes necessarias.

18. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

18.1. Quando o servico a ser contratado for de prestacao continuada, o critério de
reajustamento ocorrera através de: I — repactuacao, se houver regime de dedicacao
exclusiva; ou II — reajustamento em sentido estrito, quando nao houver regime de
dedicagao exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante
previsao de indices especificos ou setoriais, observado o interregno minimo de 1 (um)
ano, contado da data da apresentacao da proposta ou da data da Ultima repactuagao.

18.2. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

18.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacao da contratada,
0s pregos contratados poderdao sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE/indice
setorial, exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.
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18.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

18.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.6. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

18.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que
vier a ser determinado pela legislacao entao em vigor.

18.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

18.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. DA REPACTUACAO

19.1. Sendo caso de repactuacao, a parte devera apresentar o pedido de repactuacao
devidamente fundamentado até 30 (trinta) dias depois de tomar ciéncia do evento
que originou o seu pleito.

19.2. A parte devera responder em até 10 (dez) dias Uteis o pedido de repactuacao
devidamente fundamentado.

19.3. Caso seja acolhido o pedido de repactuacdo, o termo aditivo devera fixar o
inicio das novas condicoes.

19.4. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratacao, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacao
de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao
dos servigos.

19.5. Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacao podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencoes
ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.
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19.6. A repactuacao sera precedida de solicitacdo do contratado, acompanhada de
demonstracao analitica da variagao dos custos, por meio de apresentagao da planilha
de custos e formacao de precos, ou do novo acordo, convencao ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacao.

19.7. Os registros que nao caracterizem alteracao do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, quando houver
variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de pregos
previstos no préprio contrato.

20. DA REVISAO

20.1. Fica prevista a possibilidade de revisdo do ajuste para restaurar o seu equilibrio
econdmico-financeiro, quando comprovada a sua ruptura por fato imprevisivel e
inevitavel (alea extraordinaria), a ser formalizada via aditivo contratual.

21. DA PRORROGAGAO DO CONTRATO

21.1. O prazo de duracao do contrato sera de até 5 (cinco) anos nas hipdteses de
servigos e fornecimentos continuos, conforme o art. 106 da Lei 14.133/21. Caso haja
vantajosidade, a critério da autoridade competente, é possivel a sua prorrogagao
sucessiva até a vigéncia maxima decenal, desde que os precos contratados
permanegam vantajosos para a Administracao, sendo permitida a negociacao com o
particular ou a extincao contratual sem onus para qualquer das partes.

22. DO FORO

22.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secao Judiciaria de Brasilia, para dirimir
questoes oriundas desta contratacao.

23. CONTATOS

23.1. Setor de Licitacdes

E-mail: licitacoes@confere.org.br
Tel.: (61) 3225-3663

Dra. Marcela Fernandes

23.2. Setor de Compras

E-mail: compras@confere.org.br
Tel.: (61) 3225-3663

Djéssica Castro
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Brasilia, 24 de abril de 2026.

Renata de Castro Fonseca da Cunha Guimaraes
Chefe do Setor de Jornalismo e Design
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APENDICE I

PROJETO DE VIDEOCAST

1. Introducao
O projeto visa a criacao de um programa mensal de videocast com 60 minutos de
duracdo, a ser veiculado nos canais do YouTube e Spotify do Confere. O objetivo é
divulgar temas relevantes para o0s representantes comerciais, promovendo
informacgdo, engajamento e capacitagao continua.

2. Obijetivos

2.1. Informar: Transmitir informacOes atualizadas e relevantes para os
representantes comerciais.

2.2. Engajar: Criar um canal de comunicacao direta e interativa entre o Confere
e seus publicos de interesse.

2.3. Capacitar: Oferecer conteludo educativo e formativo que auxilie no
desenvolvimento profissional dos representantes comerciais.

3. Formato do Programa
Duracdo: 60 minutos por episddio.
Frequéncia: Mensal.
Plataformas de Veiculagcao: YouTube e Spotify do Confere.

Participantes: Mediador (Presidente do Confere ou pessoa designada pela Diretoria
Executiva) e até 3 convidados.

Temas: Selecao de topicos relevantes e atuais, tais como Reforma Tributaria, balanco
das agoes do Sistema Confere/Cores, resultados de pesquisas, dicas de sucesso para
representantes comerciais, e histdrias de vida de representantes comerciais.

4, Estrutura Técnica da Contratada

Cameras de alta definicao
Tripés

Microfones de alta qualidade
Sistema de iluminacao
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N a5

LR

Fundo ou cenario apropriado
Gravador de audio

Switcher de video

Computador e software de edicao

Equipe Técnica:

Cinegrafista: Responsavel pela operacdao das cameras, garantindo boa iluminagao e
enquadramento;

Técnico de audio;
Editor de video.
5. Processo de Producao

Planejamento dos episddios

Selecao de temas e convidados

Preparacao do roteiro

Configuracao do estudio e testes de equipamentos
Testes prévios para garantir a qualidade do som

Edicao:

Selecao e organizacao do material gravado

Corte e montagem de videos

Correcao de cor e ajustes de imagem

Exportacao e renderizacao do video em formatos adequados (MP4, MOV, etc.)

6. Justificativa

A criacao do videocast é essencial para modernizar a comunicagao institucional do
Confere. O formato em video permite uma interacao mais dinamica e envolvente com
o publico, além de aumentar a visibilidade das agdes e informacdes divulgadas. A
producado profissional garante a qualidade do conteudo, refletindo a seriedade e o
compromisso do Confere com seus representantes comerciais.

7. Conclusao

A implementacdo do projeto de videocast fortalecera a comunicacgao institucional e
ampliara o alcance das informacOes para os representantes comerciais. Com a
producao de videos de alta qualidade, o Confere podera engajar melhor seu publico,
oferecer conteldo relevante e demonstrar seu compromisso com a transparéncia e a
inovacgao.
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APENDICE II
MODELO DE PROPOSTA

Ao Conselho Federal dos Representantes Comerciais — CONFERE,

PROCESSO DE

NoO

CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS

Razao Social: CNPJ:

Enderego: NUmero:
Complemento: Bairro:

Cidade: Estado:

CEP: Telefone: ()

Nome Proponente:

E-mail:

Item Descricao CATSER | Qtde. | Unidade

Valor
Unitario

Valor Total

CONTIDAS NA PROPOSTA VINCULAM O FORNECEDOR.

OBS: NOS VALORES ACIMA DEVERAO ESTAR COMPREENDIDOS, ALEM DO
LUCRO, ENCARGOS SOCIAIS, CUSTOS OPERACIONAIS, ENCARGOS TRIBUTARIOS
E QUAISQUER OUTRAS DESPESAS QUE INCIDAM DIRETA OU INDIRETAMENTE NO
FORNECIMENTO DO BEM/SERVICO. ADEMAIS DEVERAO OBSERVAR AS
CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NO TERMO DE
REFERENCIA, SENDO CERTO QUE TODAS AS ESPECIFICACOES DO OBIJETO

Brasilia, de

ASSINATURA DO PROPONENTE

VALIDADE DA PROPOSTA: NAO INFERIOR A 60 (SESSENTA) DIAS.

de 2024.
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